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คํานํา 

 

การตรวจรับพัสดุ เปนกระบวนการสําคัญท่ีใชในการบริหารสัญญาใหบรรลุวัตถุประสงคและ

เปนไปตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในสัญญารวมท้ังยังเปนกระบวนการท่ีตองปฏิบัติควบคูไปกับการควบคุมงาน 

ซึ่งจะทําใหงานกอสรางดําเนินไปไดอยางมีประสิทธิภาพ ดังนั้นผูที่ไดรับการแตงตั้งใหทําหนาที่เปน

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางจะตองมีความรูความเขาใจในอํานาจหนาท่ีตามขอบังคับ

แหงพระราชบัญญัต ิการจัดซื ้อจ ัดจ างและการบริหารพัสด ุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบ ียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และสวนที่แกไข

เพิ่มเติม เพื่อใหเขาใจเงื่อนไข ขอกําหนด จึงจะสามารถปฏิบัติหนาที่ไดอยางถูกตอง เพราะหากเขาใจ

คลาดเคลื่อน หรือปฏิบัติไดไมครบถวนในหนาที่ความรับผิดชอบตามอํานาจที่ไดรับการแตงตั้งแลว อาจ

กอใหเกิดความเสียหายตอหนวยงานหรือบุคคลอ่ืนได นอกจากนี้อาจยังตองรับผิดทางแพง อาญา วินัยฯ 

หรือ กฎหมายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของดวย รวมท้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางมีหนาท่ีเปนผู

พิจารณาแกไขปญหาตาง ๆ ที่เกิดขึ้นในระหวางการกอสราง เพื่อใหงานกอสรางบรรลุถึงจุดมุงหมายได 

การทําหนาที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางจึงเกี ่ยวของกับขอกําหนดกฎระเบียบ 

หนังสือเวียน คําวินิจฉัยและอื่น ๆ อีกมากมาย จึงตองใชดุลยพินิจรวมกันในการแกไขปญหาและหา

ขอสรุปท่ีถูกตอง และไมขัดแยงกับกฎตาง ๆ 

แนวทางการปฏิบัติที่ดีสําหรับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง นี้จึงไดรวบรวม

และเรียบเรียงเนื้อหารวมถึงแนวทางการปฏิบัติที ่ดี เพื่อใหผู ที่ไดรับการแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่เปน

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางไดมีความรูความเขาใจถึงหนาท่ี ขอบเขตงาน การบริหาร

สัญญา และขั้นตอนแนวทางในการพิจารณาเรื่องตาง ๆ ตามขอกําหนด ขอบังคับ ระเบียบของทาง

ราชการ และสาระสําคัญท่ีควรทราบ หวังวาแนวทางนี้จะเปนประโยชนกับผูท่ีไดรับการแตงตั้งใหปฏิบัติ

หน  าท ี ่ เป นคณะกรรมการตรวจร ั บพ ัสด ุ ใน งานจ  า งก  อสร  า ง  ตามค ํ าส ั ่ ง มหาว ิ ทยาลั ย 

ศรีนครินทรวิโรฒ และ หนวยงานอ่ืน ๆ 
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แนวปฏิบัติที่ด ีในการปฏิบัติหนาที ่

แนวปฏิบัติที่ดี ในการปฏิบัติหนาที่ โดยกลาวถึงรายละเอียด รวมถึงขอควรระวังหรือขอหาม

ตาง ๆ ที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง อาจเขาใจคลาดเคลื่อน เพื่อใหสามารถ

นําไปใชในการปฏิบัติไดอยางถูกตอง และลดความขัดแยงระหวางคณะกรรมการฯ กับผูรับจางได 

1. ศึกษาหนาท่ีอ่ืนท่ีไมถูกระบุไวในพระราชบัญญัติฯ และ ระเบียบฯ 

นอกจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง มีหนาท่ีตองปฏิบัติตาม

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ ระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แลว ยังมี

หนาท่ีอ่ืนท่ีไมถูกระบุไว แตบังคับใหปฏิบัติ ดังนั้นเพ่ือใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงาน

จางกอสรางสามารถนําไปปฏิบัติไดถูกตองและมีประสิทธิภาพ โดยสรุปการศึกษาหนาท่ีอ่ืนท่ี

ไมถูกระบุไวในพระราชบัญญัติฯและระเบียบฯ ไดดังนี้ 

1.1 การตรวจงานไมเปนทางการ  

การตรวจงานของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางอยางไมเปน

ทางการ เปนสิ่งจําเปนมากเพราะการตรวจงานเฉพาะเม่ือมีการประชุมตรวจรับงวดงาน

เทานั้นอาจไมเพียงพอในการตรวจสอบความถูกตองใหการกอสรางเปนไปตามสัญญา 

ควรหาเวลาท่ีเหมาะสมออกตรวจงานอยางไมเปนทางการ ยิ่งตรวจงานบอยยิ่งกอใหเกิด

ประโยชนท่ีดีแกทุกฝาย เพราะ คณะกรรมการฯ จะไดรับทราบถึงปญหากอนท่ีท่ีปญหา

จะใหญโต หรือไดเห็นข้ันตอนการทํางานของผูรับจางไมปลอยใหทําผิดพลาดจนแกไข

ไมได จะเปนประโยชนท้ังฝงผูวาจางและผูรับจาง ชวยใหเกิดการกอสรางท่ีดีและมี

คุณภาพอีกดวย 

1.2 การวินิจฉัยแบบรูปรายการคลาดเคลื่อน 

ในกรณีท่ีผูรับจางมีขอสงสัยหรือเห็นวาแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนด

ในสัญญาหรือมีขอตกลงมีขอความคลาดเคลื่อนแจงมาท่ีผูควบคุมงานหรือคณะ

กรรมการฯ ใหคณะกรรมการฯ ตรวจสอบวาเปนความเขาใจผิดจากผูรับจางกับแบบรูป

รายการ โดยทําการวินิจฉัยกอนมีมติเห็นชอบใหแกไขสัญญา โดยสอบถามไปยังผูควบคุม

งานหรือตรวจพ้ืนท่ีหนางานเพ่ือวินิจฉัยปญหาดังกลาวกอน การไมไดตรวจสอบ
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ขอเท็จจริงแลวนําไปแกไขสัญญางดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาใหกับผูรับจางอาจทํา

ใหราชการเสียประโยชนได 

1.3 การอานรายงานของผูควบคุมงานของหนวยงานรัฐ  

ในพระราชบัญญัติฯ มาตรา 101 และ ระเบียบฯ ขอ 177 กําหนดใหในการจาง

กอสรางแตละครั้งท่ีมีข้ันตอนการดําเนินการเปนระยะ ๆ อันจําเปนตองมีการควบคุมงาน

อยางใกลชิด หรือมีเง่ือนไขการจายเงินเปนงวดตามความกาวหนาของงาน ใหหัวหนา

หนวยงานของรัฐแตงตั้งผูควบคุมงานท่ีมีความรูความชํานาญทางดานชางตามลักษณะ

ของงานกอสราง และในขอ 178 ผูควบคุมงาน มีหนาท่ี (3) จดบันทึกสภาพการ

ปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน พรอมท้ังผลการปฏิบัติงาน

ดังนั้น คณะกรรมการฯ ตองอานรายงานของผูควบคุมงานของหนวยงานรัฐ ใหเขาใจ

เพ่ือใหทราบถึงสถานการณ ผลการดําเนินงานของผูรับจางผานรายงานดังกลาว โดยใน

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒมีแบบฟอรมท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด ซ่ึงในแบบฟอรมจะ

รายงานถึงลักษณะงานท่ีทํา สถานท่ีท่ีทํา จํานวนแรงงานคนท่ีเขามาปฏิบัติงาน จํานวน

อุปกรณและเครื่องมือ สภาพอากาศ รวมไปถึงรายงานความกาวหนาของผูรับจาง ระบุ

และบรรยายข้ันตอนในการทํางานตามกรรมวิธีท่ีดีและถูกตองตามแบบรูปรายการ การ

อานรายงานจะสรุปเปนรายสัปดาห (ตามระเบียบฯ ขอ176 (2)) และคณะกรรมการฯ

จําเปนตองอานรายงานกอนเขาประชุมตรวจรับทุกครั้งเพ่ือใหทราบวาผูรับจางไดทํางาน

แลวเสร็จตามท่ีกําหนดในสัญญาเพ่ือประกอบในการพิจารณาในการตรวจรับงวดงาน 

ขอมูลอางอิงท่ีLink (ไฟล PDF) 

ขอมูลอางอิงท่ีLink (ไฟล Excel) 

1.4 การติดตามขอกําหนด ระเบียบ หรือการแกไขระเบียบตาง ๆ ท่ีบังคับใชเพ่ิมเติม

ในการตรวจรับพัสดุในงานกอสราง  

นอกจากพระราชบัญญัติจัดซ้ือจัดจางฯ และระเบียบจัดซ้ือจัดจาง รวมถึง

หนังสือเวียนท่ีระบุไวกอนหนานี้แลว คณะกรรมการฯตองติดตามขอกําหนด ระเบียบ 

หรือการแกไขระเบียบตาง ๆ ท่ีบังคับใชเพ่ิมเติมในการตรวจรับพัสดุในงานกอสรางดวย 

ซ่ึงคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางฯ หรือคณะกรรมการท่ีออกกฎจะมีการ

https://drive.google.com/file/d/15nODUlsrFpa8k6VrM_xcAE2oNzlaWVu8/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15nODUlsrFpa8k6VrM_xcAE2oNzlaWVu8/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1i7_iZfIAxJodp1gvpDPTt0Bof1WaHgWy/edit?usp=sharing&ouid=106202939677414109502&rtpof=true&sd=true
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ปรับแกไขเพ่ือความถูกตองในการปฏิบัติหนาท่ี ดังนั้นจึงตองติดตามอยูเสมอ โดยติดตาม

ผาน Website ระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐของกรมบัญชีกลาง  

Electronic Government Procurement (gprocurement.go.th)  

หรือ Website อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ และควรปฏิบัติตามระเบียบ กฎ ขอกําหนด ท่ีใชบังคับ

เพ่ิมเติมอยางเครงครัด 

1.5 การตรวจสอบเงินชดเชยคางานกอสราง (คา K) 

สํานักงบประมาณ ไดออกคูมือการตรวจสอบเงินชดเชยคางานกอสราง (คา K) 

มติคณะรัฐมนตรีและหนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ เม่ือ กุมภาพันธ 2555 ในหนาท่ี 7 ก. 1. 

สัญญาแบบปรับราคาไดนี้ใหใชกับงานกอสรางทุกประเภท รวมถึงงานปรับปรุงและ

ซอมแซม และใน หนังสือเวียน กค (กวจ) 0405.2/ว110 เรื่อง ซอมแนวทางปฏิบัติใน

การกําหนดเง่ือนไขและหลกัเกณฑสัญญาแบบปรับราคาได (คา K) ไวในสัญญาจาง

กอสราง ขอมูลอางอิงท่ีLink ดังนั้นทุกสัญญาท่ีเปนงานกอสรางควรจะตองตรวจสอบ

และคํานวณเงินชดเชยคางานกอสรางตามสัญญาปรับราคาได (คา K) เพ่ือพิจารณาเงิน

เพ่ิมหรือเรียกเงินคืนจากผูรับจางตามสัญญา โดยใหคณะกรรมการฯตรวจสอบดัชนีเดือน

ใหถูกตอง และพิจารณางานท่ีไมอยูในขาย หากคํานวณเงินชดเชยแลวพบวาตองเรียกคืน

จากผูรับจางใหดําเนินการเรียกเงินคืนหรือหักจากงวดงานแลวแตกรณี ขอควรระวัง ให

ปฏิบตัิตามคูมือการตรวจสอบเงินชดเชยคางานกอสรางอยางเครงครัด (ดูคูมือฯ หนาท่ี 

32 เรื่องปญหาท่ีในการพิจารณาและตรวจสอบคา K เปนสําคัญ เพ่ือปองกันความ

ผิดพลาดท่ีจะเกิดข้ึน) 

 

 

 

 

 

 

http://www.gprocurement.go.th/new_index.html
https://www.dgr.go.th/law/th/downloadFile/?file=rTMjMT1jql5ZZT00Mmq0YJycrTSjnT1Hql1ZZT05MmE0BTxlrQSjZz04qmWZAz03MmM0ZJxgrTIjoT1cq2MZY21yM2k0nJyzrP9jp213q2IZoz01MmO0ZJxirTEjLJ1iq2kZpT11Ml90pzyarTEjY213q3qZq20iM3W0LJy2rP8WewEb3Q&n=%E0%B8%A7%20110%20%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%205%20%E0%B8%A1%E0%B8%B5%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1%202561%20%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%20%E0%B8%8B%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B9%81%E0%B8%99%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B9%84%E0%B8%82%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%20(%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%20K)%20%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B9%89%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%88%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87&t=GTMgoJqwqS9cMUug&id=Mmy0Z2x0rQHWewEb3Q
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2. การประชุมเริ่มโครงการ (Kick-off Meeting) และ ส่ิงท่ีควรพูดคุย 

ควรจัดใหการประชุมเริ ่มโครงการ (Kick-off Meeting) หลังจากที่ผู รับจางลงนามใน

สัญญาโดยเร็วนับจากวันลงนามในสัญญาเพ่ือใหเกิดการพูดคุยและทําความเขาใจกันกอนเริ่ม

ปฏิบัติงาน ซึ่งควรประกอบดวย คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง ผูควบคุม

งาน เจาหนาที่พัสดุ และ ผูรับจางหรือตัวแทนของผูรับจางที่ไดรับมอบอํานาจ เพื่อทําความ

เขาใจกอนการเริ่มปฏิบัติงาน 

ซึ่งเนื้อหาของการประชุม ควรแนะนําคณะกรรมการหรือผูเกี ่ยวของ อธิบายวิธีการ

ทํางาน กระบวนการของคณะกรรมการฯ ขอกําหนด ระเบียบ ขอบังคับ ขอหามเฉพาะของ

มหาวิทยาลัย(หรือเฉพาะของหนวยงาน) ระยะเวลาปฏิบัติงานหรืออื่น ๆ เพื่อทําใหผูรับจาง

เขาใจกอนเริ่มปฏิบัติงาน รวมถึงอาจพูดคุยถึงแนวปฏิบัติของท้ังผูรับจางและผูวาจางใหเขาใจ

ตรงกัน โดยเฉพาะเรื่องของแนวทางในการปฏิบัติดานการติดตอประสานงานและแนวทาง

วิธีการปฏิบัติในการสงเอกสารในงานราชการ 

ตัวอยาง สิ่งที่ควรพูดคุยในการประชุมเริ่มโครงการ (Kick-off Meeting) ซึ่งเปนเพียงขอ

แนะนําและแนวทางในการปฏิบัติเทานั้น มิไดเปนกฎ ระเบียบหรือขอบังคับแตประการใด 

ดังนั้นจึงสามารถปรับเปลี่ยน เพิ่ม-ลด เพื่อใหสอดคลองในการปฏิบัติงานเฉพาะตัวได โดย

ทางผูจัดทําไดรวบรวมเปนเอกสาร Check List กรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง 

(การประชุมเริ่มโครงการ) เพ่ือใหสะดวกและงายตอการนําไปใชงานตอไป 
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Check List กรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง (การประชุมเร่ิมโครงการ) 

☐ กรณีท่ีไมไดรับเอกสารใหกรรมการฯ ขอ เอกสารสัญญาจางกอสราง เอกสารแนบทายสัญญา 

เอกสารประกอบสัญญาจาง อ่ืน ๆ จากเจาหนาท่ีพัสดุ 

☐ ตรวจสอบราคากลาง (BOQ)  

(ว.232 ออกเม่ือวันท่ี 8 เมษายน 68 จัดทําราคากอนเซ็นสัญญา บังคับคิดเปนรอยละ) 

(ราคากลางหลัง 3 มีนาคม 66 คาแรง ปรับตาม ว.135)  

(ราคากลางหลัง 28 สิงหาคม 66 Factor F ปรับตาม ว.499) 

(ราคาครุภัณฑในงานกอสรางหามมากกวา กค (กวจ) 0405.2/004085) 

*ตรวจสอบเม่ือไดรับสัญญา* ถาไมไดทําใหคุยในการประชุมเริ่มโครงการ 

☐ เตรียมการสงมอบพ้ืนท่ีลวงหนา เตรียมหนังสือสงมอบพ้ืนท่ี 

*ตรวจสอบอีกครั้งในการประชุมเริ่มโครงการ 

☐ จัดใหมีการประชุมเริ่มโครงการหลังจากท่ีผูรับจางลงนามในสัญญาโดยเร็ว 

☐ แนะนําคณะกรรมการหรือผูท่ีเก่ียวของ 

☐ ระยะเวลาปฏิบัติงานของผูรับจาง (วันทําการในเวลาราชการ คือ จ-ศ 08.30-16.30น.) 

☐ ตรวจสอบคุณวุฒิของผูควบคุมงานกอสรางของผูรับจาง (หนาท่ีตาม ขอ 176 (1)) 

• ภาคี สถาปนิก ควบคุมงานไมเกิน 1,000 ตร.ม สูง ไมเกิน 15 ชั้น (ปรับปรุงหอง/อาคาร

สาธารณะ) 

• ภาคี วิศวกร อาคารสาธารณะไมเกิน 8 ชั้น (ปรับปรุงหองไมใช) 

โดยใหตรวจสอบวาเขาขายวิศวกรรมหรือสถาปตยกรรมควบคุม ซ่ึงถาเขาขายท้ังสองสาขาวิชาชีพ

ก็จําเปนตองมีท้ังสองสาขาวิชาชีพ (กรณีอาคารใหญใหตรวจสอบวาเขาขายไฟฟาและเครื่องกล

ดวยหรือไม) 

☐ ตรวจสอบมาตรฐานฝมือชางท่ีสัญญากําหนด 

☐ ตรวจสอบหนังสือหรือเอกสารสงมอบพ้ืนท่ี (เพ่ือยืนยันในท่ีประชุมและจดบันทึกในรายงาน

การประชุม) 
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☐ แจงการจัดทําแผนการใชวัสดุภายในประเทศ (ว.78)  

สงแผนภายใน 60 วัน นับจากเซ็นสัญญา (ขอ 1.7.1.1 ขอ 1.2.2.3) พัสดุ 60/40 เหล็ก 90/10 

(ถาอายุสัญญาไมเกิน 60 วัน หรือ จัดจางไมเกิน 500,000 บาท ไมตองจัดทําแผน แตตองใชใหได

ตามท่ีกําหนด) 

(ถาหากผูรับจางไมไดปฏิบัติตามแผน ตองสงแผนมาใหม และรายงานใน ผนวก 3 กอนมีการ

ตรวจรับในงวดสุดทาย) 

☐ กรณีมีเครื่องมือหรืออุปกรณ นําเขาจากตางประเทศตองพิจารณาตามสัญญาขอ 22 การใช

เรือไทยระมัดระวังการเบิกจายเงินคาจางใหผูรับจางกอนพิจารณา การใชเรือไทย 

☐ ติดตามการจัดทําแผนการทํางาน (ว.124)  

ออกวันท่ี 1 มีนาคม 66 สงหลังเซ็นอาจจะ 7-15 วันตามสัญญาขอ 7(ก) กอนเริ่มทํางาน  

(สัญญาไมเกิน 90วัน/ตํ่า5แสนไมตองทําแผนแตติดตามเหมือนกัน โครงการประกาศหลัง 3 เมษา

66 โดนหมด) 

☐ อธิบายกระบวนการและหลักเกณฑในการพิจารณาอนุมัติวัสดุกอสราง 

☐ ตรวจสอบประกันความเสียหายในระหวางการกอสรางของผูรับจาง (อยูใน Factor F งาน

อาคาร) (สัญญาขอ12.จายเงิน) 
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☐ อธิบายวิธีการทํางานภายในมหาวิทยาลัย (หรือหนวยงาน) 

- ☐ การติดตั้งปายโครงการ อางอิงตามตัวอยาง และใหติดตั้งภายใน 7 วันหลังจาก

ลงนามในสัญญา (อางอิงตาม ว2808 และ ว27) (งานเกิน 1 ลานบาท) 

- ☐ การแตงกายคนงานของผูรับจาง 

ตองสุภาพเรียบรอย มีหอยปายบริษัท เสื้อบริษัท หรือ อ่ืนๆ ใด ท่ีทําใหสามารถระบุ

ตัวตนของบริษัทได  

- ☐ การระมัดระวังการใชคําพูดของคนงานกับนิสิต นักศึกษา  

(สอคุกคามหรือทําใหเกิดปญหา) 

- ☐ งดการสูบบุหรี่ในพ้ืนท่ีราชการ 

- ☐ การใชลิฟท (สามารถใชขนของ และ ขนคนได หรือไมอนุญาต) 

- ☐ การใชหองนํ้าของคนงาน (สามารถใชไดท่ีบริเวณใด) 

- ☐ การขอท่ีจอดรถ โดยนํา สัญญาไปขอท่ีจอดรถ (ได 2 คัน *เฉพาะประสานมิตร) 

- ☐ ติดตั้ง มิเตอรนํ้า/ไฟ (ตามสิ่งท่ีตองใช) (รวมใน FACTOR F แลว) 

- ☐ ใหกําหนดจุดสถานท่ีกองวัสดุรื้อถอน และเช็ครายการ ถายภาพกอนหลังของ

สถานท่ีและพัสดุ 

- ☐ ปฏิบตัิตามกฎกระทรวง กําหนดมาตรฐานในการบริหารจัดการดานความ

ปลอดภัยเก่ียวกับสิ่งกอสราง พ.ศ.2564 

- ☐ การบันทึกประจําวันและภาพถายของผูรับจางตอง รวบรวมสงทุกสัปดาห (ตก

ลงวันท่ีสง)  

และจะตองมีผูควบคุมงานของ บ. ประจําสถานีทุกวัน ลงนามรับรองการปฏิบัติงาน 
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☐ เรื่องอ่ืน ๆ ท่ีผูรับจางจะแจงความประสงค 

- ☐ เอกสารขอเขาทํางาน นอกวันทําการหรือนอกเวลาราชการ (วัน ส อา หรือ

วันหยุดราชการ หรือเวลา กอน 08.00 หลัง 16.00น.) โดยทําการตกลงกับผูควบคุม

งานหรือเจาหนาท่ีท่ีดูแลตึกอาคารท่ีทําการกอสราง 

- ☐ แจงทะเบียนรถท่ีจะมีของมาสง (ลวงหนา) 

- ☐ แจงการขอตัดการใชงาน ไฟฟา หรือ นํ้า หรือ อ่ืน ๆ (ลวงหนา) 

- ☐ แจงการรื้อถอนท่ีมีผลกระทบตอหนวยงานอ่ืน (ลวงหนา) 

- ☐ รายงานสรุปสภาพกอนหนาสงมอบพ้ืนท่ี 

- ☐ ตรวจพบปญหาของพ้ืนท่ีกอสราง 

- ☐ ปญหาแบบขัดแยง / หรือเรื่องอ่ืน ๆ  

ดูเพ่ิมเติมให 

☐ ประกาศกับสัญญาตรงหรือไม? 

ขอมูลอางอิงท่ีLink (ไฟล PDF) 
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3. ตรวจสอบคุณวุฒิของผูควบคุมงานกอสรางของผูรับจางใหเปนไปตามกฎหมายวา

ดวยการควบคุมอาคาร (หนาท่ีตาม ขอ 176 (1)) 

  กอนที่ผูรับจางจะเริ่มตนลงมือทํางาน คณะกรรมการฯ ตองตรวจสอบคุณวุฒิ

ของผูควบคุมงานกอสรางของผูรับจางกอน เพื่อปองกันไมใหเกิดขอขัดแยงกับกฎหมายวา

ดวยการควบคุมอาคาร ในบางกรณีคณะกรรมการฯ ไมมีผูเชี่ยวชาญหรือผูมีประสบการณใน

การตรวจสอบคุณวุฒิหรือในคณะกรรมการฯ ควรตองติดตอสอบถามไปยังหนวยงานหรือ

บุคคลากรที ่มีความเชี ่ยวชาญมีวิชาชีพเก่ียวของกับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

หนวยงานภายในมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ยกตัวอยางเชน สวนแผนและยุทธศาสตร 

สวนพัฒนากายภาพ สวนพัฒนาความยั่งยืน หรือ คณะวิศวกรรมศาสตร หนวยงานภายนอก 

ยกตัวอยางเชน กรมศิลป กรมโยธา กรมชลประทาน หรือเขต เพื่อขอความรวมมือในการ

ชวยใหตรวจสอบคุณวุฒิ โดยเอกสารที่ตองตรวจสอบ ใหคณะกรรมการฯ ทําการตรวจสอบ 

ระดับของวิชาชีพท่ีเขามาควบคุมงาน ภาคี สามัญ วุฒิ ตามแตและสาขาวิชาชีพท่ีกฎหมายวา

ดวยการควบคุมอาคารระบุ โดยตรวจสอบวันหมดอายุของใบอนุญาต และใหผูควบคุมงาน

กอสรางของผูรับจางรับรองเอกสารความถูกตองพรอมทั้งยืนยันการเขาควบคุมงานตามชื่อ

โครงการตามสัญญา ตรวจสอบลายมือชื่อผูถือบัตรตรงกับลายมือชื่อรับรองเอกสาร และให

ผูรับจางหรือตัวแทนของผูรับจางที่ไดรับมอบอํานาจ ลงลายมือชื่อรับรองเอกสารวาเปนผูสง

บุคคลดังกลาวเขามาเปนผูควบคุมงานในสัญญา  

4. การใชเรือไทย 

ในสัญญาจางกอสราง ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยความเห็นชอบของ

สํานักงานอัยการสูงสุด ระบุในขอ 22 การใชเรือไทย วา “ในการปฏิบัติตามสัญญานี้ หากผู

รับจางจะตองสั่งหรือนําของเขามาจากตางประเทศรวมท้ังเครื่องมือและอุปกรณท่ีตองนําเขา

มาเพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญา ไมวาผูรับจางจะเปนผูท่ีนําของเขามาเองหรือนําเขามาโดยผาน

ตัวแทนหรือบุคคลอ่ืนใด ถาสิ่งของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางเดินเรือท่ีมีเรือไทย

เดินอยูและสามารถใหบริการรับขนไดตามที ่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศ

กําหนด ผูรับจางตองจัดการใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับ

เรือไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทากอน

บรรทุกของนั้นลงเรืออื่นที่มิใชเรือไทยหรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคม
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ประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออื่นได ทั้งนี้ไมวาการสั่งหรือนําเขาสิ่งของดังกลาวจาก

ตางประเทศจะเปนแบบใด  

ในการสงมอบงานตามสัญญาใหแกผูวาจาง ถางานนั้นมีสิ่งของตามวรรคหนึ่งผูรับจาง

จะตองสงมอบใบตราสง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราสงสําหรับของนั้น ซึ่งแสดงวาได

บรรทุก มาโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูวาจางพรอมกับการสงมอบ

งานดวย  

ในกรณีที่สิ่งของดังกลาวไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทยหรือ

เรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย ผูรับจางตองสงมอบหลักฐานซึ่งแสดงวาไดรับอนุญาตจาก

กรมเจาทาใหบรรทุกของโดยเรืออื่นไดหรือหลักฐานซึ่งแสดงวาไดชําระคาธรรมเนียมพิเศษ

เนื่องจากการไมบรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีแลว

อยางใดอยางหนึ่งแกผูวาจางดวย  

ในกรณีที่ผูรับจางไมสงมอบหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งดังกลาวในวรรคสองและวรรค

สามใหแกผูวาจางแตจะขอสงมอบงานดังกลาวใหผูวาจางกอนโดยไมรับเงินคาจาง ผูวาจางมี

สิทธิรับงานดังกลาวไวกอน และชําระเงินคาจางเมื่อผูร ับจางไดปฏิบัติถูกตองครบถวน

ดังกลาวแลวได”  

จากขอสัญญาดังกลาว จึงเปนหนาที่ท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง

ตองตรวจสอบใบตราสง หรือสําเนาใบตราสงสําหรับเครื่องมือและอุปกรณที่ตองนําเขา หรือ

หลักฐานแสดงการรับอนุญาตจากกรมเจาทา หรือถาผู ร ับจางยังไมไดสงมอบหลักฐาน

ดังกลาวใหผูวาจางมีสิทธิรับงานดังกลาวไวกอนและใหผูวาจางชําระคาจางเมื่อผูรับจางได

ปฏิบัติถูกตองครบถวน  

ขอควรระวัง กรณีที่เครื่องมือหรืออุปกรณ นําเขาจากตางประเทศโดยไมไดใชเรือไทย 

หรือผูรับจางไมไดสงมอบหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งตามที่กลาวมาใหแกผูวาจาง ตองระวัง

เรื่องการชําระคาจางใหแกผูรับจาง หากชําระเงินคาจางใหผูรับจางโดยท่ียังไมไดปฏิบัติการใช

เรือไทยตามสัญญาขอ 22 ใหถูกตองครบถวนถือเปนความบกพรองในการทําหนาที่บริหาร

สัญญาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง 
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5. ตรวจสอบมาตรฐานฝมือชาง 

ในสัญญาจางกอสราง ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยความเห็นชอบของ

สํานักงานอัยการสูงสุด ระบุในขอ 23 มาตรฐานฝมือชางไว จึงเปนหนาที่ที่คณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง จึงจําเปนตองตรวจสอบใหเปนไปตามสัญญา โดยผูรับจาง

จะตองจัดทําบัญชีแสดงจํานวนชางทั้งหมดโดยจําแนกตามแตละสาขาชาง และระดับชาง 

พรอมกับระบุรายชื่อชางผูที่ผานการทดสอบมาตรฐานฝมือชางหรือผูมีวุฒิบัตรดังกลาว ใน

วรรคหนึ่ง นํามาแสดงพรอมหลักฐานตาง ๆ ตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูควบคุม

งานกอนเริ่มลงมือทํางาน และพรอมท่ีจะใหผูวาจางหรือเจาหนาท่ีของผูวาจางตรวจสอบดูได

ตลอดเวลาทํางาน ขอมูลอางอิงท่ีLink > ดังนั้นกอนที่ผูรับจางจะเริ่มตนลงมือทํางาน คณะ

กรรมการฯ ตองตรวจสอบมาตรฐานฝมือชางกอนใหผูรับจางลงมือทํางาน  

ขอคนพบ พบวา การตรวจสอบมาตรฐานฝมือชางอาจไมไดอยูในขอ 23 เปนรายละเอียด

แลวแตตามสัญญาซึ่งทําใหคณะกรรมการฯ ตองตรวจสอบสัญญาโดยละเอียดโดยมีอัตราไม

ตํ่ากวารอยละที่ระบุตามสัญญาของแตละสาขาชาง แตจะตองมีชางจํานวนอยางนอย 1 คน 

ในแตละสาขาชาง ตามที่ระบุในสัญญา ซึ่งการตรวจสอบเอกสารตองเปนเอกสารรับการผาน

การทดสอบมาตรฐานฝมือชางหรือผูมีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. หรือ ปวท. หรือเทียบเทา

จากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ. รับรองใหเขารับราชการได ของบุคคลนั้น ๆ และลงลายมือชื่อ

รับรองเอกสารความถูกตองพรอมท้ังยืนยันการเขาทํางานตามชื่อโครงการตามสัญญา และให

ผูรับจางหรือตัวแทนของผูรับจางที่ไดรับมอบอํานาจ ลงลายมือชื่อรับรองเอกสารวาเปนผูสง

บุคคลดังกลาวเขามาเปนเขามากอสรางในสัญญา 

 

 

 

 

 

 

http://www.gprocurement.go.th/wps/wcm/connect/20cd57aa-8cf8-4994-8bb6-54ac1affde4d/3.%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%88%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-20cd57aa-8cf8-4994-8bb6-54ac1affde4d-nOnpS.B
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6.  ตรวจสอบหนังสือหรือเอกสารสงมอบพ้ืนท่ี 

  ผูวาจางตองทําหนังสือสงมอบสถานที่กอสรางใหผูรับจางในวันทําสัญญาจาง

ดวย เพื่อลดขอพิพาทในการขยายเวลา เพราะ ผูวาจางมีหนาที่ตองจัดเตรียมพื้นที่ใหพรอม

สําหรับสงมอบแกผูรับจางเพื่อเขาดําเนินการกอสราง แมวาในขอสัญญาจะไมไดกําหนด

หนาที่ดังกลาวไวก็ตาม (อางอิงตาม คําพิพากษาศาลปกครองสูงสุดที่ อ.79/2548 ศาล

ปกครองสูงสุดวินิจฉัยวา เมื่อมีการประกวดราคาจนมีการทําสัญญาจางกอสรางโดยถูกตอง

ครบถวนแลว เทศบาลในฐานะผูวาจางยอมมีหนาที่จัดเตรียมพื้นที่ใหพรอมที่จะสงมอบแก

ผูรับจางเพื่อเขาทําการกอสราง แมวาในสัญญาจางจะไมไดมีขอกําหนดในเรื่องดังกลาวไวก็

ตาม เม่ือมีเหตุขัดของในการสงมอบพ้ืนท่ีเปนเหตุใหผูรับจางไมสามารถเขาทําการกอสรางได

อันเปนสาเหตุสวนหนึ่งที่ทําใหระยะเวลาในการกอสรางของผูรับจางตองลาชาออกไป โดย

ระยะเวลาที่ลาชาในสวนนี้เทากับระยะเวลาที่เทศบาลไดใชไปในการแกไขเหตุขัดของเพื่อให

สามารถสงมอบพ้ืนท่ีกอสรางได ซ่ึงถือวาเปนระยะเวลาท่ีเกิดจากความผิดหรือความบกพรอง

ของผูวาจาง  ดังนั้น เม่ือปรากฏวาผูรับจางไดแจงเหตุขัดของเพ่ือใหเทศบาลแกไข รวมท้ังขอ

ขยายระยะเวลาการปฏิบัติตามสัญญาจางโดยเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย

การพัสดุฯ และเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาจางแลว จึงเปนกรณีที่เทศบาลตองขยาย

ระยะเวลาในการกอสรางใหกับผูรับจางตามระยะเวลาที่เปนความบกพรองของเทศบาล) 

ขอมูลอางอิงท่ีLink > ดังนั้นหลังจากที่ไดลงนามในสัญญาจางกอสรางเปนที่เรียบรอยแลว 

ผูวาจางจะตองทําหนังสือสงมอบสถานท่ีกอสรางใหผูรับจางในวันทําสัญญาจางดวย ในกรณีท่ี

คณะกรรมการฯ ตรวจสอบแลวไมพบหนังสือหรือเอกสารสงมอบพื้นที่ ใหคณะกรรมการฯ 

ทวงถามหนังสือหรือเอกสารถึงหนวยงานหรือเจาของพ้ืนท่ี เพ่ือดําเนินการสงมอบใหผูรับจาง

เขาพื้นที่กอสรางโดยเร็ว พรอมจัดเตรียมพื้นที่สําหรับเริ่มดําเนินการกอสราง หากผูรับจาง

พบวาพ้ืนท่ีกอสรางไมมีความพรอมในการกอสรางใหสงเหตุดังกลาวเขามาใหคณะกรรมการฯ 

รับทราบ โดยในสัญญาจางกอสรางตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยความ

เห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด ขอ 21   

 ขอควรระวัง เรื่องการสงมอบพื้นที่ถาหนวยงานผูวาจางไมสามารถสงมอบพื้นที่กอสราง

ใหกับผูรับจางได อาจเกิดการรองขอขยายเวลาหรือขอตออายุสัญญาในภายหลังซ่ึงกอใหเกิด

ความเสียหายตอราชการ ทางหนวยงานควรเตรียมความพรอมการสงมอบพื้นที่กอสรางไว

https://www.admincourt.go.th/admincourt/Casefile/admcase/document/signed/pdf/2546/01012-460284-1f-480623-0000024999.pdf


  

แนวทางการปฏิบัติท่ีดสีำหรับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง | 13 

 

ลวงหนา และทําการสงมอบพื้นที่กอสรางแกผูรับจางทันทีหลังจากที่ไดลงนามในสัญญาเพ่ือ

ลดขอพิพาทดังกลาว กอนที่จะมีการลงนามในสัญญาใหเจาหนาที่หรือผูที่ดูแลรับผิดชอบ

ตรวจสอบพื้นท่ีกอสรางใหมีความพรอมกอนแจงผูรับจางมาลงนามในสัญญา (หรือกอนการ

จัดซ้ือจัดจาง) 

7. แจงการจัดทําแผนการใชพัสดุภายในประเทศ (ว.78) 

    ผูรับจางตองจัดทําแผนการใชพัสดุภายในประเทศนําสงคณะกรรมการฯ ภายใน 

60 วัน นัดจากวันที่ลงนามในสัญญา โดยสงแผนการปฏิบัติงานของผูรับจางใหเปนไปตาม

หนังสือเวียน กค (กวจ) 0405.2/ว78 เรื่อง อนุมัติยกเวนและกําหนดแนวทางการปฏิบัติตาม

กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจางพัสดุที่รัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563) ขอมูลอางอิงท่ีLink >  ขอ 1.7.11 (1),(2) และในการตรวจรับงาน

งวดสุดทายใหคณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการใชพัสดุที ่ผลิตภายในประเทศ (ตาม

ภาคผนวก 3) เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อทราบ ตามขอ 1.7.4 (ถาอายุสัญญาไมเกิน 

60 วัน หรือ มูลคาไมเกิน 500,000 บาท ไมตองจัดทําแผนแตตองใชวัสดุใหไดตามที่กําหนด

ไว ในหนังส ือเว ียน) ด ังน ั ้นในการปฏิบ ัต ิท ี ่ด ีจ ึงต องแจงการจัดทําแผนการใช พัสดุ

ภายในประเทศภายใน 60 วัน นัดจากวันท่ีลงนามในสัญญา โดยจะตองจัดทําแผนการใชพัสดุ

ท่ีผลิตภายในประเทศ ไมนอยกวารอยละ 60 และ แผนการใชเหล็กท่ีผลิตภายในประเทศ ไม

นอยกวารอยละ 90 ของมูลคาพัสดุที ่จะใชในงานกอสรางทั้งหมดตามสัญญา ซึ่งการใช

เหล็กในโครงการกอสรางโดยท่ัวไป ตองใชในประเทศอยูแลว แตสิ่งท่ีตองควรระวังคือ พัสดุท่ี

ผลิตภายในประเทศ เพราะถูกระบุอยูในแบบรูปรายการงานกอสราง หรือรายการประกอบไว

โดยผูออกแบบ ผูรับจางควรตรวจสอบและทําแผนการใช มาภายใน 60 วัน นัดจากวันที่ลง

นามในสัญญา เพื่อใหทราบถึงพัสดุที่ผลิตภายในประเทศไมนอยกวารอยละ 60 เนื่องจากใน

บางกรณีพบวา ผู ออกแบบ/คณะกรรมจัดทําแบบรูปรายการ ไมไดคํานึงถึงการใชพัสดุ

ภายในประเทศสงผลกระทบถึงคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง  

    เพื่อใหการบริหารสัญญาเปนไปไดดวยดี มหาวิทยาลัย หรือหนวยงานของรัฐ 

ควรคํานึงถึงการใชพัสดุภายในประเทศ ตั้งแตในขั้นตอนของการจัดทําแบบรูป  กรณีเม่ือ

หนวยงานของรัฐไดจัดทําใบแจงปริมาณงานและราคา  และใบบัญชีรายการ กอสรางแลว 

ทราบวาพัสดุท่ีจะใชในโครงการกอสรางนั้นมีผลิตภายในประเทศแตหนวยงานของรัฐจะไมใช

https://supplies.mbu.ac.th/896/32/
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พัสดุ ที่ผลิตภายในประเทศ  หรือจะใชหรือใชพัสดุที่ผลิตภายในประเทศไมครบรอยละ 60 

หากกรณีเปนดังนี้  

(1)  กรณีที่ราคาพัสดุที่นําเขาจากตางประเทศมีราคาตอหนวยไมเกิน  2 ลาน

บาท ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือขออนุมัติกอน  

(2)  กรณีที ่ราคาพัสดุที ่นําเขาจากตางประเทศมีราคาตอหนวยรายการใด

รายการหนึ่ง เกิน 2 ลานบาท ใหเสนอผูมีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้นเพ่ือขออนุมัติกอน 

กรณีดังตอไปนี้ไมตองขออนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือผูมีอํานาจ 

เหนือขึ้นไปหนึ่งชั้นขออนุมัติแตอยางใด  โดยหนวยงานของรัฐสามารถกําหนดแบบรูป

รายการงานกอสราง ไดตามความตองการ 

(1)  กรณีที่หนวยงานของรัฐทราบตั้งแตตนวาโครงการกอสรางนั้นตองใชพัสดุ 

ที่นําเขาจากประเทศและพัสดุดังกลาวนั้นไมมีผลิตภายในประเทศ  ซึ่งทําใหอัตราการใช

พัสดุที่ผลิตภายในประเทศนอยกวารอยละ 60 ของมูลคาพัสดุที่จะใชในงานกอสราง

ท้ังหมดตามสัญญา 

(2)  กรณีเมื่อหนวยงานของรัฐไดจัดทําใบแจงปริมาณงานและราคา  และใบ

บัญชีรายการกอสรางแลว  ทราบวาโครงการกอสรางนั ้นตองใชพัสดุที ่นําเขาจาก

ตางประเทศและพัสดุดังกลาวนั้น ไมมีผลิตภายในประเทศ ซึ่งทําใหอัตราการใชพัสดุท่ี

ผลิตภายในประเทศนอยกวารอยละ  60  ของมูลคาพัสดุ ท่ีจะใชในงานกอสรางท้ังหมด 

แนวปฏิบัติท่ีดี การจัดทําแผนการใชพัสดุภายในประเทศตาม ว.78 จะตองถูกเตรียม

ไวตั ้งแตขั ้นตอนของการทําจัดทําแบบรูปรายการ (ในบางกรณี จางออกแบบ) โดยมีแนว

ทางการปฏิบัติไปจนถึงข้ันตอนการตรวจรับ ท่ีจะตองใหคณะกรรมการฯ เปนผูจัดทํารายงาน

ผลการใชพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ (ตามภาคผนวก 3) เสนอหัวหนาหนวยงานเพื่อทราบ

พรอมรายงานผลการตรวจรับงานงวดสุดทายอีกดวย ดังนั้น ถาผิดพลาดในกระบวนการใด

กระบวนการหนึ่งจะกอใหเกิดปญหาตาง ๆ ข้ึนอยางแนนอน 
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8. การติดตามการจัดทําแผนการทํางานของผูรับจาง (ว.124) 

     ตามที่เอกสารประกวดราคาจางกอสรางฯ โดยใหปฏิบัติตาม หนังสือเวียน กค 

(กวจ) 0405.2/ว124 โดยใหผู รับจางจัดทําแผนการทํางานตามสิ่งที่สงมาดวย 2 และ 3  

(ดูหนังสือเวียนเพ่ิมเติม) ท้ังนี้แผนการทํางานดังกลาวใหถือเปนเอกสารสวนหนึ่งของสัญญา  

การจัดทําแผนการทํางานของผูรับจางตองจัดทําภายในระยะเวลาตามวันที่ระบุ

เอกสารประกวดราคาจ  างก  อสร  างงานหร ือในส ัญญาจ  างก อสร  างตามแบบท่ี

คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด ระบุในขอ 7(ก) 

กําหนดเวลาแลวเสร็จและสิทธิของผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา ซ่ึงโดยปกติจะกําหนดไว 7-

15 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา และแผนการทํางานดังกลาวใหถือเปนเอกสารสวน

หนึ่งของสัญญา ซ่ึงมีการเรงรัดใหเขาปฏิบัติงานตามสัญญาดังนี้  

1. เม่ือลงนามในสัญญาแลว หากคูสัญญาไมเขาดําเนินการตามสัญญา  

ใหหนวยงานของรัฐมีหนังสือแจงเรงรัดใหคูสัญญาเขาดําเนินการตามสัญญา 

โดยใหหนวยงานของรัฐกําหนดระยะเวลาในการที่คูสัญญาตองเรงเขามา

ดําเนินการตามสัญญาดวยซึ่งหากคูสัญญาไมเขาดําเนินการตามสัญญา

ภายในระยะเวลาที่หนวยงานของรัฐกําหนดไว หนวยงานชองรัฐควรใช

ดุลพินิจในการพิจารณาบอกเลิกสัญญา 

2. กรณีที่คูสัญญาเขาดําเนินการตามสัญญา แตการดําเนินการตามสัญญามี

ความลาชาไมเปนไปตามแผนงานหรือระยะเวลาที่กําหนดไว ใหหนวยงาน

ของรัฐมีหนังสือแจงเรงรัดใหคู สัญญาดําเนินการใหเปนไปตามแผนการ

ทํางานหรือระยะเวลาดังกลาว หากคูสัญญายังมีความลาชา หนวยงานของ

รัฐควรใชดุลพินิจในการพิจารณาบอกเลิกสัญญา 
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9. การเรงรัดใหเขาปฏิบัติงานและประเมินผลการทํางานของผูรับจาง (ว.124) 

     ดังนั้นเม่ืออนุมัติแผนการทํางานของผูรับจางแลว คณะกรรมการฯ ตองเรงรัดให

ผูรับจางเขามาปฏิบัติงานและประเมินผลการทํางานตามแผนหากปรากฏวาผูรับจางไมปฏิบัติ

ตามเงื่อนไขกรณีหนึ่งกรณีใดตามหนังสือเวียน ว124 เห็นควรใหหนวยงานของรัฐใชดุลพินิจ

ในการพิจารณาบอกเลิกสัญญาตามมาตรา 103 วรรคหนึ่ง (2) แหงพระราชบัญญัติจัดซื้อจัด

จางฯ โดยคณะกรรมการฯ ตองเปนผูติดตามและเรงรัดการทํางานโดยอางใน ขอ 2 แนว

ทางการติดตามและเรงร ัดการทํางาน ของ หนังสือ ว124 เมื ่อลงนามในสัญญาแลว 

คณะกรรมการตรวจรับฯ จะตองดําเนินการบริหารสัญญาใหเปนไปตามนัยมาตรา 100 วรรค

หนึ่ง แหงพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจางฯ ขอมูลอางอิงท่ีLink ดังนั้นคณะกรรมการฯ มีหนาท่ี

เรงรัดใหผู รับจางเขาปฏิบัติงานตามสัญญาและประเมินผลการทํางานของผูรับจาง โดย

สามารถแบงได 5 ระยะเวลาไดดังนี้  

1. เมื่อลวงเลยระยะเวลาไปเกิน 1 ใน 2 ของระยะเวลาตามแผนงาน

แลวผูรับจางมีผลงานสะสมไมถึงรอยละ 25 ของวงเงินคาจาง โดยความลาชา

เปนความผิดของคูสัญญา 

2. เมื่อลวงเลยระยะเวลาไปเกิน 1 ใน 2 ของระยะเวลาตามแผนงาน

แลว ปรากฏกรณีดังตอไปนี้  

(1) ผูรับจางมีผลงานประจําเดือนที่ตั้งไวไมถึงรอยละ 50 ของแผนงาน

ประจําเดือน และ 

(2) ผลงานสะสมไมถึงรอยละ 50 ของวงเงินคาจาง โดยความลาชาเปน

ความผิดของคูสัญญาและ ตองมีท้ัง 2 ขอถึงจะเขาขายตามขอ 8.2 

3. เมื่อลวงเลยระยะเวลาไปเกิน 3 ใน 4 ของระยะเวลาตามแผนงาน

แลว ผูรับ จางมีผลงานสะสมไมถึงรอยละ 65 ของวงเงินคาจาง โดยความลาชา

เปนความผิดของคูสัญญา 

4. เม่ือครบกําหนดสงมอบตามสัญญา ผลงานสะสมนอยกวารอยละ 85 

ของวงเงินคาจาง 

https://www.dgr.go.th/law/th/downloadFile/?file=rTMjMT1jql5ZZJ0kMmM0YJycrTSjnT1Hql1ZBJ04MmE0ZTx2rQqjBT0mqmWZZT04MmM0ZJxgrTIjoT1cq2MZY21yM2k0nJyzrP9jp213q2IZoz01MmO0ZJxirTEjLJ1iq2kZpT11Ml90pzyarTEjY213q3qZq20iM3W0LJy2rP8WewEb3Q&n=%E0%B8%A7%20124%20%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%201%20%E0%B8%A1%E0%B8%B5%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1%202566%20%E0%B9%81%E0%B8%99%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B8%E0%B8%93%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%A1%E0%B8%B5%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%98%E0%B8%B4%E0%B8%A2%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%99%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B9%80%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%AD&t=GTMgoJqwqS9cMUug&id=Mmq0BJx3rQHWewEb3Q
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5. เมื่อครบกําหนดสงมอบตามสัญญา หากสัญญามีจํานวนคาปรับจะ

เกินรอยละ 10 ของวงเงินคาจาง ใหดําเนินการหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย

ปญหาการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ดวนที ่สุด กค (กวจ) 

0405.2/ว83 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ 2562 เรื่อง การซอมความเขาใจการบอก

เลิกสัญญาหรือขอตกลง ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 183 

แนวปฏิบัติที่ดี หากปรากฏวาเขาเงื่อนไขกรณีหนึ่งกรณีใด หนวยงานของรัฐควรใช

ดุลพินิจในการพิจารณาบอกเลิกสัญญาตามมาตรา 103 วรรคหนึ่ง (2) แหงพระราชบัญญัติ

จัดซื้อจัดจางฯ คณะกรรมการฯ จึงจะตองติดตามและประเมินผลการทํางานของผูรับจาง

ตั้งแตเริ่มตนสัญญาไปจนถึงสิ้นสุดสัญญา เพ่ือเรงรัดแการทํางานผูรับจางใหปฏิบัติการทํางาน

ตามแผนอยางใกลชิด การเห็นวาผูรับจางไมสามารถปฏิบัติงานไดตามแผนการปฏิบัติงาน ให

คณะกรรมการฯ ทําการติดตามประเมินผลการทํางานของผูรับจางโดยเร็วพรอมนัดประชุม

เพื่อสอบถามถึงปญหาและหาแนวทางในการแกไข ปองกันปญหาการบอกเลิกสัญญาซ่ึง

อาจจะทําใหเกิดความเสียหายตอราชการไมไดใชสิ่งกอสรางหรือใชระยะเวลานานกวาท่ี

สิ่งกอสรางจะเสร็จหลังจากบอกเลิกสัญญา การที่คณะกรรมการฯ ติดตามและชวยแกไข

ปญหาอาจทําใหชวยลดปญหาการบอกเลิกสัญญาลงได ดังนั้นจึงตองเรงรัดและติดตาม

ประเมินผลการทํางานใหไดตามแผนการทํางานอยางใกลชิด 
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10. การพิจารณาอนุมัติวัสดุกอสราง 

     การพิจารณาอนุมัติวัสดุกอสราง ในแบบรูปรายการหรือรายการประกอบ 

โดยทั่วไปจะกําหนดรายละเอียดของคุณลักษณะหรือรายการวัสดุอุปกรณที่ตองใชในการ

กอสรางไวแลว เปนหนาที่ของผูรับจางที่จะตองศึกษาแบบรูปรายการหรือรายการประกอบ

และจัดหาวัสดุกอสรางท่ีเปนของใหม ไมเคยใชงานมากอน มีคุณภาพท่ีดีตามแบบรูปรายการ

มาใหครบถวนทันเวลาตามสัญญา ในทางปฏิบัติที่ดี การพิจารณาอนุมัติวัสดุกอสรางทุกชนิด

ที่จะนํามาใชในการกอสราง ผูรับจางจะตองทําหนังสือขออนุมัติวัสดุกอสราง เสนอประธาน

ตรวจรับพัสดุในงานกอสราง ผานผูควบคุมงาน โดยจะตองใหผูควบคุมงานตรวจสอบเสนอ

อนุมัติกอน เม่ือผานผูควบคุมงานคณะกรรมการฯ ควรตรวจสอบและบันทึกความเห็น พรอม

ลงลายมือชื่อกํากับ เพื่อพิจารณาวาวัสดุดังกลาวมีลักษณะและคุณภาพตรงตามที่ระบุไวใน

สัญญา ในกรณีที่วัสดุดังกลาวมีตัวอยางใหเลือกสีหรือรูปภาพ ควรใหผูรับจางนําชิ้นตัวอยาง 

นํามาเสนอดวยเพื่อปองกันความคลาดเคลื่อนของสีที่ถูกพิมพออกมา เมื่อพิจารณาโดย

ประธานตรวจรับฯแลว ใหแจงผูรับจางมารับเอกสารลงลายมือชื่อกํากับ พรอมประทับตรา

ของผูรับจางและวันท่ี เพ่ือเก็บไวเปนหลักฐานวาผูรับจางไดทราบการอนุมัติหรือไมอนุมัติของ

วัสดุแลว (เพื่อปองกันไมใหผูรับจางนํามาใชอางสิทธิ์ในการขอขยายเวลา งดหรือลดคาปรับ) 

วัสดุที่ไดรับอนุมัติใหลงหมายเลขกํากับ พรอมใหผูที่ไดรับมอบหมายจดรายงานเอกสารขอ

อนุมัติ เก็บรักษาไว ณ สถานที่กอสราง เพื่อที่ใหผูควบคุมงานของรัฐสามารถตรวจสอบวัสดุ

ตาง ๆ ที่ผูรับจางนํามาใชในโครงการถูกตองเปนไปตามที่ขออนุมัติ ในกรณีที่ผู รับจางไม

สามารถนําชิ้นตัวอยางมาได สามารถนําแคตตาล็อกหรือรูปถายสินคาจริงจากผูผลิตมายืนยัน

แสดงแทน 

กระบวนการพิจารณาอนุมัติวัสดุกอสราง 

การพิจารณาอนุมัติวัสดุกอสราง ท่ีปฏิบัติโดยท่ัวไป มีกระบวนการดังตอไปนี้  

(1) ผูรับจางจัดทําเอกสาร การขออนุมัติวัสดุกอสรางหรือขอเทียบเทา ใหผูรับจางสง

เอกสารเสนอประธานตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางผานผู ควบคุมงาน เพ่ือ

พิจารณา โดยมีเอกสารสําคัญ ดังนี้ 

1.1. เอกสารสารขอใชวัสดุ (แบบฟอรมของมหาวิทยาลัยหรือแลวแตตกลง) 
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1.2. เอกสารสําเนามาตรฐานตาง ๆ เชน มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม 

(มอก.) มาตรฐานตาม วสท. มาตรฐานอ่ืน ๆ ตามท่ีกําหนด เปนตน 

1.3. เอกสารระบุรายละเอียดของวัสดุ คุณลักษณะ คุณสมบัติ รายละเอียด 

วิธีการติดตั้ง มาตรฐานวิธีการติดตั้งของผูผลิต วิธีการใชงาน ขอมูลทาง

เทคนิค และเอกสารที่เกี่ยวของอื่น ๆ รวมถึงแบบขยายที่จําเปนเฉพาะจุด 

Shop drawing (ตามความจําเปน)  

1.4. ตารางหรือเอกสารเปรียบเทียบรายการวัสดุดังกลาวที่ตรงตามขอกําหนด

ของแบบรูปรายการหรอืรายการประกอบแบบในสัญญา 

1.5. เอกสารยืนยันแหลงที่มา เชน เอกสารแสดงจากประเทศผูผลิต เอกสาร

ผลิตภัณฑภายในประเทศ (เกี ่ยวของกับ ว78) ใบขนสงสินคาของกรม

ศุลกากร ใบรับรองสินคาจากโรงงานผูผลิต เปนตน 

1.6. เอกสารผลงานท่ีผานมา ผลงานอางอิง (ถามี) 

1.7. เอกสารรับรองผลการทดสอบ การทดลอง ผลทดลองงานวิจัย (ถามี) 

1.8. ใบรับประกันสินคา หรือเอกสารรับรองวาจะประกันสินคาเมื่อติดตั้งแลว

เสร็จ (ถามี) 

หากในแบบรูปรายการกําหนดชื่อยี่หอหรือชื่อผลิตภัณฑไวอยางนอย 3 ชื่อ ผูรับจาง

มีสิทธิ์เลือกใชยี่หอหนึ่งในสามของชื่อยี่หอนั้นได และใหถือเปนหลักการวาวัสดุที่มี

คุณภาพเทียบเทากับยี่หอที่ระบุก็ใหใชไดดวย (อางอิงจาก หนังสือเวียน กค (กวจ) 

0405.2/ว214 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการกําหนดคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ การ

กําหนดผลงานการระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือยี ่หอของพัสดุและการ

พิจารณาคุณสมบัติผู ยื ่นขอเสนอของหนวยงานของรัฐกรณีการกําหนดสิ่งที่ไมใช

สาระสําคัญ ขอ 1.1.5 (2)) ขอมูลอางอิงท่ีLink > 

 

 

 

 

https://dps.wu.ac.th/wp-content/uploads/2020/06/214.pdf
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กรณีท่ีมีการขอเทียบเทาวัสดุกอสราง 

1.9. เอกสารตามขอ 1.3 ของวัสดุกอสรางท่ีตองการจะเทียบเทา 

1.10. เอกสารหรือตารางสรุปการเปรียบเทียบรายละเอียดของวัสดุ คุณลักษณะ 

คุณสมบัติ ราคาวัสดุอุปกรณและระยะเวลากอสรางที่ขอเทียบเทากับวัสดุ

กอสรางตามที่กําหนดไวในแบบรูปรายการหรือรายการประกอบแบบใน

สัญญา 

1.11. เอกสารยืนยันราคาท่ีเปนจริง เชน เอกสารราคาขายท่ีผานมาโดยแสดงการ

ชําระภาษีของวัสดุที่นํามาเทียบเทา เอกสารยืนยันราคาจากบริษัทที่แสดง

การซ้ือขายจริง หรือใบสั่งซ้ือ (PO) นํามาแสดง 

กรณีท่ีมีการขอเทียบเทา ขอใชวัสดุท่ีคุณภาพท่ีดีกวาหรือเทียบเทาใหผูรับจางพิสูจน

ใหเปนที่เชื่อถือและยอมรับของคณะกรรมการฯ ถาคณะกรรมการฯ ยอมรับวัสดุสิ่ง

นั้นแลว ก็ใหยอมรับวาเปนวัสดุเทียบเทาไดและความเห็นของคณะกรรมการฯ ใหถือ

เปนท่ีสุดเฉพาะคราวนั้น ซ่ึงตีความไดวา ความเห็นของคณะกรรมการฯ เปนท่ีสิ้นสุด

จะยอมรับหรือไมยอมรับก็ได ดังนั้นผูรับจางจําเปนตองแสดงขอพิสูจนใหเขาใจไดวา

วัสดุดังกลาวมีคุณภาพท่ีดีกวาหรือเทียบเทาไดจริง 

ขอควรระวัง ตองใหผูรับจางหรือตัวแทนของผูรับจางท่ีไดรับมอบอํานาจ ลงนาม

ประทับตรารับรองสําเนาเอกสารทุกหนา เพื่อยืนยันเอกสาร การรับเอกสารจากผู

ร ับจ างเจ าหนาท ี ่ท ี ่ร ับเอกสารตองมีการลงเลขร ับในระบบสารบรรณของ

มหาวิทยาลัย เพื่อเปนการรับเอกสารที่ถูกตองมีวันและเวลา และเมื่อผูควบคุมงาน 

ประธานกรรมการฯ พิจารณาอนุมัติหรือไมอนุมัติ ใหเจาหนาที ่สําเนาเอกสาร

พิจารณานั้นใหกับ ผูรับจาง พรอมทั้งใหผู รับจางลงลายมือชื่อและวันที่รับทราบ

เอกสาร เพื่อบันทึกเปนหลักฐานการรับรูสถานะของการอนุมัติปองกันการเกิดขอ

พิพาท เรื่องการขออนุมัติวัสดุลาชา และนํามาใชอางสิทธิ์ในการขอขยายเวลา งด

หรือลดคาปรับภายหลัง 

(2) ผูควบคุมงานตรวจสอบความครบถวนของเอกสารของผู ร ับจางที ่สงเขามา  

       ผู ควบคุมงาน ตรวจสาระสําคัญของเอกสาร ตรวจสอบรายละเอียดของ

เอกสารตรงตามขอกําหนดตามแบบรูปรายการหรือรายการประกอบแบบในสัญญา
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หรือไม และพิจารณาใหความเห็นเบื้องตน เพ่ือเปนคําแนะนําแกคณะกรรมการฯ ได 

โดยในแบบฟอรมของมหาวิทยาลัย ผูควบคุมงาน ตองพิจารณาใหความเห็นเบื้องตน

ในกรณีท่ีเปนวัสดุกอสรางอยางงาย ไมจําเปนตองหารือ สามารถพิจารณาไดเอง แต

ในบางกรณีที่เปนวัสดุกอสราง หรือเทคนิคกอสรางที่มีความซับซอน ผูควบคุมงาน

สามารถ จําเปนตองหารือไปยัง ผูออกแบบ ผูเชี่ยวชาญ ชํานาญการเฉพาะทาง หรือ 

วิชาชีพ เพื่อใหความเห็นได การพิจารณาดังกลาวเปนการใหความเห็นในเบื้องตน 

มิไดเปนขอบังคับ หรือระเบียบผูกมัดใด ๆ ใหคณะกรรมการฯตองทําตาม ดังนั้น

อํานาจการตัดสินใจจึงเปนของคณะกรรมการฯ โดยตรง (อางอิงตามพระราชบัญญัติ

ฯ มาตรา 100 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ รับผิดชอบการบริหารสัญญา) การ

อนุมัติวัสดุกอสรางใดก็ตามคณะกรรมการฯ ตองพิจารณาอยางถ่ีถวน และไมควรยก

คํากลาวอางวาไดผานผูควบคุมงานแลว เพ่ือปองกันความผิดพลาด     

     ขอควรระวัง เม่ือผูควบคุมงานไดรับเอกสารจากเจาหนาท่ี ควรลงวันท่ีและเวลา 

และลงรายมือชื่อรับเอกสารจากเจาหนาท่ีไวเปนหลักฐาน เพ่ือใหรับทราบระยะเวลา

การตรวจสอบเอกสารของผูควบคุมงาน  

โดยสามารถแบงไดเปน 2 กรณี ในการตรวจสอบเอกสารของผูควบคุมงาน 

กรณีท่ีจําเปนตองหารือ 

เมื่อไดรับเอกสารผูรับจางแลว ผูควบคุมงาน ตรวจสาระสําคัญของเอกสาร 

หากพบวาเปนวัสดุกอสรางที่มีเทคนิคกอสรางที่มีความซับซอน เปนวัสดุ

อุปกรณที่มีความเฉพาะทาง หรือเกี่ยวของกับความมั่นคงปลอดภัยของ

อาคาร เชน งานเสริมกําลังโครงสราง อุปกรณเฉพาะทาง อุปกรณทาง

การแพทย ระบบสนับสนุนทางการแพทย ระบบความปลอดภัยของอาคาร 

หรือ เปนวัสดุอุปกรณพิเศษที่มีมาตรฐานอางอิงเฉพาะ ไมอยูในสิ่งที ่ผู

ควบคุมงานจะสามารถเขาใจไดโดยงาย แมจะไดรับการชี้แจงรายละเอียด 

หร ือ งานดังกล าวเป นว ัสด ุก อสร างท ี ่ เป นงานตกแตงอาคาร งาน

สถาปตยกรรม หรืองานภายในอาคาร ที่ตองการใหผูออกแบบ พิจารณา

ความสวยงาม หรือใหเปนไปตามวัตถุประสงคของการใชงานอาคารท่ี

ชัดเจน จึงมีความจําเปนที่ตองหารือไปยัง ผูออกแบบ ผูเชี่ยวชาญ ชํานาญ
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การเฉพาะทาง หรือ วิชาชีพ เพื่อใหความเห็นตอไป โดยระบุความเห็นท่ี

สําคัญดังนี้ 

1) ระบุรายละเอียดวัสดุกอสราง ถูกตองตรงตามขอกําหนดตามแบบรูป

รายการหรือรายการประกอบแบบ กําหนดไว ณ ท่ีใดของสัญญา 

2) เอกสารที่ขออนุมัติวัสดุกอสราง ครบถวนและมีการรับเอกสารอยาง

ถูกตองหรือไม 

3) เสนอความเห็นเบื้องตนให ประธานกรรมการฯ หารือไปยังผูออกแบบ 

ผูเชี่ยวชาญ ชํานาญการเฉพาะทาง หรือ วิชาชีพ ใหความเห็น 

4) กําหนดวันท่ีใหตอบเอกสารกลับใหชัดเจน 

กรณีท่ีไมจําเปนตองหารือ 

เมื่อไดรับเอกสารจากผูรับจางแลว ใหผูควบคุมงาน ตรวจสาระสําคัญของ

เอกสาร หากพบวาเปนวัสดุกอสรางอยางงาย มีลักษณะทางกายภาพ

สําเร็จรูป ไมมีเทคนิคซับซอน มีจัดจําหนายทั่วไป และมีคุณสมบัติตรงตาม

ขอกําหนด หรือเปนผลิตภัณฑที่ไดรับใบอนุญาต มอก. อยูในสิ่งที่ผูควบคุม

สามารถพิจารณาไดเอง ใหผูควบคุมงานใหความเห็นเบื้องตนลงลายมือชื่อ

และลงวันที่ ใหแลวเสร็จโดยเร็ว และนําสงเอกสารทั้งหมดไปยังเจาหนาท่ี 

เพ่ือเสนอตอประธานกรรมการฯ ตอไป โดยระบุความเห็นท่ีสําคัญดังนี้ 

1) ระบุรายละเอียดวัสดุกอสราง ถูกตองตรงตามขอกําหนดตามแบบรูป

รายการหรือรายการประกอบแบบ กําหนดไว ณ ท่ีใดของสัญญา 

2) เอกสารที่ขออนุมัติวัสดุกอสราง ครบถวนและมีการรับเอกสารอยาง

ถูกตองหรือไม 

3) เสนอความเห็นเบื้องตน อนุมัติ อนุมัติตามบันทึกขางลาง ไมอนุมัติตาม

บันทึกขางลาง หรือ อ่ืนๆ ใหแกประธานกรรมการฯ 

(3) ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง 

ประธานกรรมการฯ หรือคณะกรรมการฯ พิจารณาเอกสารการขออนุมัติวัสดุ

กอสราง และความเห็นเบื้องตนของผูควบคุมงาน เพื่อวินิจฉัยเอกสารดังกลาว 

เพ่ือใหความเห็นตอไป โดยตองวินิจฉัยและพิจารณาเอกสารดังกลาวโดยเร็ว 
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ขอควรระวัง เมื่อประธานกรรมการฯหรือคณะกรรมการฯ ไดรับเอกสารจาก

เจาหนาที่ ควรลงวันท่ีและเวลา และลงรายมือชื่อรับเอกสารจากเจาหนาที่ไวเปน

หลักฐาน เพื ่อใหร ับทราบระยะเวลาการวิน ิจฉัยและพิจารณาของประธาน

กรรมการฯหรือคณะกรรมการฯ และเมื่อพิจารณาแลวเสร็จใหลงลายมือชื่อและลง

วันท่ีไวสงมอบใหเจาหนาท่ีดําเนินการตอไป  

(4) ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

เมื่อประธานกรรมการฯ หรือคณะกรรมการฯ พิจารณาเอกสารขออนุมัติวัสดุ

กอสรางแลว ใหเจาหนาท่ีบันทึกผลการพิจารณาหากมีมติอนุมัติหรือไมอนุมัติ หรือมี

ความประสงคเพิ่มเติมประการใดใหแจงแกผูรับจางและสําเนาเอกสารพิจารณานั้น

ใหกับผูรับจางพรอมท้ังใหผูรับจางลงลายมือชื่อและวันท่ีรับทราบเอกสาร เพ่ือบันทึก

เปนหลักฐาน ตอไป 

แนวปฏิบัติที่ดี เจาหนาที่ควรทําตารางสรุปการเขา-ออกของเอกสารขออนุมัติ

วัสดุกอสรางรายงานสถานะของเอกสารวัสดุในแตละรายการ เพ่ือใหสามารถติดตาม

สถานะของการอนุมัติวัสดุกอสรางได รวมทั้งควรมีตารางแจงการรับทราบเอกสาร

ของผูรับจางเพื่อปองกันไมใหเกิดความขัดแยงของเอกสาร (ดูตัวอยางการเขา-ออก

ของเอกสารขออนุมัติ) 

(5) ผูรับจาง 

รับทราบและดําเนินการตอไป ตามมติของประธานกรรมการฯ โดยใหผูรับจาง

หรือตัวแทนของผูรับจางที่ไดรับมอบอํานาจ ลงนามและประทับตรา รับรองการ

ไดรับเอกสาร 

 แนวปฏิบัติท่ีดี วัสดุกอสรางท่ีไดรับอนุมัติลงหมายเลขกํากับ พรอมใหผูท่ีไดรับมอบหมาย

จดรายงานเอกสารขออนุมัติ พรอมเก็บรักษาไว ฯ สถานที่กอสราง เพื่อที่ใหผูควบคุมงานได

ตรวจสอบวัสดุตาง ๆ ท่ีผูรับจางนํามาใชในโครงการวาถูกตองเปนไปตามสิ่งท่ีขออนุมัติมา ในกรณี

ที่ผูรับจางไมสามารถนําชิ้นตัวอยางมาได ใหเปนแคตตาล็อกหรือรูปถายสินคาจริงจากผูผลิตมา

ยืนยันแสดงแทนได 

โดยสรุปกระบวนการพิจารณาอนุมัติวัสดุกอสรางมีข้ันตอนดัง แผนภาพ ไดดังนี้ 
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แผนภาพกระบวนการพิจารณาอนุมัติวัสดุกอสราง 
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หลักเกณฑในการพิจารณาอนุมัติวัสดุกอสราง 

การพิจารณาอนุมัติวัสดุกอสราง ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจาง

กอสราง มีหลักเกณฑดังนี้ 

1) การพิจารณาวัสดุกอสราง ตองมีความโปรงใสและตองสามารถแขงขันได

อยางเปนธรรม เพื่อมุงประโยชนของทางราชการเปนสําคัญ และตองตั้งอยู

บนพ้ืนฐานความถูกตองตามกฎระเบียบ ขอบังคับตาง ๆ 

2) การพิจารณาวัสดุกอสรางตองใหเปนไปตามขอกําหนดของแบบรูปรายการ

รายการประกอบ รายละเอียด เอกสารประกอบ เอกสารแนบทายสัญญา 

เอกสารแกไขสัญญา(ถามี) หรือมาตรฐานรายการวัสดุท่ีจัดทําข้ึนเฉพาะแหง 

เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของเปนสําคัญ 

3) หากรายการกําหนดวัสดุกอสรางในแบบรูปรายการ(แบบกอสราง) มีการ

ขัดแยงกับ รายการประกอบหรือเอกสารมาตรฐานอื่น ๆ ที่ใชประกอบ

สัญญา ใหยึดถือมาตรฐานวัสดุนั้น ๆ เปนสําคัญ เชน มาตรฐานตามผูผลิต 

มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม เปนตน และกรณีเปนสิ่งท่ีเขาใจไดยาก 

แมจะไดร ับการชี ้แจงรายละเอียด ใหทําการหารือไปยังผ ู ออกแบบ 

ผูเชี่ยวชาญ ชํานาญการเฉพาะทาง หรือ วิชาชีพ ใหความเห็น 

4) การดําเนินการขอใชวัสดุกอสราง ผูรับจางตองดําเนินการกอนการใชงาน

ตามแผนงานกอสราง (ว124) หรือ งวดงาน และตองใหสอดคลองกับแผน

วัสดุภายในประเทศ (ว78) ดวย โดยตองคํานึงถึงระยะเวลาในการสั่งซื้อสั่ง

จาง ระยะเวลาการผลิต การขนสง การติดตั้งและการทดสอบ การขออนุมัติ

ลาชา หรือความลาชาในการดําเนินการจัดหาวัสดุที่ตองสั่งผลิตเฉพาะแหง

หรือสั่งผลิตจากตางประเทศ ซึ่งไมใชเหตุผลในการขอเปลี่ยนแปลงวัสดุ 

หรือเทียบเทาเขามา โดยคณะกรรมการฯ สามารถยืนยันใหใชวัสดุกอสราง

ตามที่สัญญากําหนดได การลาชาดังกลาวใหถือเปนความผิดของผูรับจาง 

จะนําเปนเหตุในการขอแกไขสัญญางดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาไมได  

5) คณะกรรมการฯ ควรมีการประชุมพิจารณาวัสดุอุปกรณกอสรางเปนระยะ 

ๆ ไมจําเปนตองนัดประชุมเฉพาะตรวจการจางงวดงานเทานั้น 
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6) คณะกรรมการฯ สามารถพิจารณาขออนุมัติผูแทนจําหนายหรือผูติดตั้งวัสดุ

กอสรางท่ีไมใชผูผลิตได โดยใหผูรับจางสงเอกสารขอมูลผูแทนจําหนายหรือ

ผูติดตั้งวัสดุกอสรางเขามา ผูแทนจําหนายหรือผูติดตั้งวัสดุกอสรางนั้นตอง

ขออนุมัติใชวัสดุกอสรางตามแบบรูปรายการ รายการประกอบแบบ หรือ

มาตรฐานวัสดุกอสราง ตามสัญญา ไมสามารถใชวัสดุภายนอกมาตรฐาน

และขอกําหนดของสัญญาได 

กรณีที่จําเปนตองหารือ ไปยัง ผูออกแบบ ผูเชี่ยวชาญ ชํานาญการเฉพาะทาง 

หรือ วิชาชีพ เพ่ือใหความเห็นมีหลักเกณฑในการพิจารณาดังนี้ 

7) เม่ือคณะกรรมการฯ ไมมีความรู ไมมีความเขาใจในเทคนิคกอสรางของวัสดุ

กอสรางนั้น ๆ หรือไดรับขอมูลที่ไมไดชัดเจน ทําใหไมสามารถอนุมัติวัสดุ

กอสรางได 

8) เม่ือพบวา แบบรูปรายการ(แบบกอสราง) รายการประกอบแบบ ขอกําหนด 

รายละเอียด เอกสารประกอบแบบ และมาตรฐานวัสดุกอสราง เอกสาร

ประกอบสัญญาหรือเอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ มีความขัดแยงกันหรือไม

ชัดเจน 

9) เมื ่อพบวาสถานที่กอสราง บริเวณกอสราง ขัดแยงกับ แบบรูปรายการ 

(แบบกอสราง) เอกสารประกอบสัญญา หรือเอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ ทํา

ใหไมสามารถกอสรางไดตามสัญญา 

10) เปนวัสดุกอสราง ที่เมื่อติดตั้งแลว คณะกรรมการฯ ไมสามารถตรวจสอบ 

หรือมองเห็นกลไกในการทํางานไดดวยตนเอง หรือวัสดุกอสรางที่เกี่ยวของ

กับความมั่นคงปลอดภัยของอาคาร เชน งานเสริมกําลังโครงสราง อุปกรณ

เฉพาะทาง อุปกรณทางการแพทย ระบบสนับสนุนทางการแพทย ระบบ

ความปลอดภัยของอาคาร หรือ เปนวัสดุอุปกรณพิเศษที่มีมาตรฐานอางอิง

เฉพาะ เปนตน 

11) เปนวัสดุกอสรางท่ีมีการกําหนดมาตรฐาน มีขอกําหนดทางเทคนิคเฉพาะ มี

การกอสรางทางเทคนิคที่มีความซับซอน ในคณะกรรมการฯ ไมมีทานใดมี

ความรูเพียงพอ เชน การกอสรางโดยใชเทคโนโลยีเฉพาะ การกอสรางงาน
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อาคารทางการแพทยที่จําเปนตองมีระบบพิเศษเทคนิคเฉพาะทาง ระบบ

ไฟฟาโดยแปลงจากพลังงานแสงอาทิตย ระบบอาคารอัจฉริยะ เปนตน  

12) เปนวัสดุกอสรางที่ใชสําหรับ งานตกแตงอาคาร งานสถาปตยกรรม หรือ

งานภายในอาคาร ที่ตองการใหผูออกแบบ พิจารณาความสวยงาม หรือ 

เป นว ัสด ุก อสรางที ่รายการประกอบแบบ ไม สามารถระบุประเภท 

คุณสมบัติ หรือรุนที่ชัดเจนได มีตัวเลือกของสี รูปแบบใหเลือกมากมาย 

เปนการหารือเพื่อพิจารณาความงามใหงานเปนไปในทิศทางเดียวกันหรือ

เพ่ือใหตรงตามวัตถุประสงคของการใชงานอาคารท่ีชัดเจน  

กรณีท่ีไมจําเปนตองหารือ คณะกรรมการฯ พบวาเปนวัสดุกอสรางอยางงาย 

เปนสิ่งท่ีคณะกรรมการฯ สามารถพิจารณาไดเอง 

13) คณะกรรมการฯ ไดร ับขอมูลตามมาตรฐานวัสดุกอสราง เปนไปตาม

ขอกําหนดในสัญญาทุกประการ ครบถวน ถูกตอง ชัดเจนเพียงพอในการ

ตัดสินใจในการพิจารณาอนุมัติวัสดุกอสรางนั้น ๆ 

14) เปนวัสดุกอสรางที่มีลักษณะทางกายภาพสําเร็จรูป เปนวัสดุหรืออุปกรณท่ี

มีการผลิตซ้ําถูกระบุไวในแคตตาล็อค ไมมีเทคนิคซับซอน เปนวัสดุกอสราง

ที ่เขาใจงายไมเปลี ่ยนรูปภายหลังการติดตั ้ง คณะกรรมการฯ สามารถ

มองเห็นและตรวจสอบไดเองเมื่อติดตั้งแลวเสร็จ หรือเปนวัสดุที่มีจําหนาย

ท่ัวไป หรือเปนผลิตภัณฑจากโรงงานท่ีไดมีใบรับรองมาตรฐาน มอก. 

15)  เปนวัสดุหรือผลิตภัณฑที่ไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายประทับ มอก. 

ชี้ชัดไวที่วัสดุหรือผลิตภัณฑ เชน ทอรอยสายไฟฟา เหล็กรูปพรรณ ไมอัด 

ทอพีวีซี เปนตน 

ขอควรระวัง การพิจารณาอนุมัติวัสดุกอสราง กรณีที่จําเปนตองหารือ หรือ 

กรณีท่ีไมจําเปนตองหารือ เปนอํานาจหนาที ่ในการบริหารสัญญาจางของ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง ที่สามารถเลือกกระทําได มิได

เปนกฎ ระเบียบหรือขอบังคับแตประการใด หลักเกณฑดังกลาวเปนแนว

ทางการปฏิบัติท่ีดีเพ่ือสนับสนุนในการตัดสินใจอนุมัติวัสดุกอสราง 
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ดังนั้น เมื่อทราบถึงกระบวนการและหลักเกณฑในการพิจารณาอนุมัติวัสดุ

กอสรางแลว ขั้นตอนตอไปเพื่อใหการบริหารสัญญาเปนไปดวยความเรียบรอย

และลดขอขัดแยง คณะกรรมการฯ สามารถประชุมพิจารณาวัสดุอุปกรณ

กอสรางท่ีผูรับจางเสนอเขามาไดเปนเปนระยะ ๆ โดยคณะกรรมการฯ สามารถ

จัดประชุมไดทุกสัปดาห (ตามระเบียบฯ ขอ 176(2)) โดยไมจําเปนตองรอ

ประชุมเฉพาะตรวจการจางงวดงานเทานั้น 
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ตัวอยางเอกสารขออนุมัติวัสดุกอสราง (แบบฟอรมของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ) 
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ตัวอยางการเขา-ออกของเอกสารขออนุมัต ิ

 

 

 

 

ภาพรวมการเขา-ออกของเอกสารขออนุมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) ลําดับ : แสดงลําดับของเอกสารท่ีเขาสูระบบสารบัญ 

(2) วันท่ีรับ (ระบบสารบัญ) : แสดงวันท่ีรับเขาสูระบบสารบัญ 

(3) นับวนั : การนับวันของเอกสารตั้งแตเริ่มสัญญา 

(4) คิดเปน (%) : เอกสารเขาระบบสารบัญคิดเปน % ตั้งแตเริ่มสัญญา 

(5) เรื่อง : ชื่อรายการ ชื่อเรื่องของวัสดุขออนุมัติ 

(6) หัวหนาควบคุมงาน : แสดงสถานะ อนุมัติ/ไมอนุมัติ ของหัวหนาควบคุมงานพรอมวันท่ี 
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(7) ผูควบคุมงานใชเวลานับจากวันที่รับสารบรรณ : นับเวลาทําการของผูควบคุมงานในการ

พิจารณาใหความเห็นการพิจารณาอนุมัติวัสดุ 

(8) ประธานตรวจรับฯ : แสดงสถานะ อนุมัติ/ไมอนุมัติ ของประธานตรวจรับฯ พรอมวันท่ี 

(9) ประธานตรวจรับฯ ใชเวลานับจากวันที่ร ับสารบรรณ : นับเวลาทําการของหัวหนา

ประธานตรวจรับฯ ในการพิจารณาอนุมัติวัสดุ 

(10)  มีการประชุมวันที่ : แสดงวันที่มีการประชุมเพื่อใหพิจารณานําเสนอเขาในที่ประชุม

หรือไม 

(11)  แจงดวยวาจาในท่ีประชุม หรือ สงเอกสารออกไปให ผูรับจางรับทราบ : แสดงวันทําการ

ท่ีไดแจงดวยวาจาในท่ีประชุม หรือ สงเอกสารออกไปใหผูรับจางรับทราบ 

(12)  ผู รับจางรับเอกสาร : แสดงวันที่ผู รับจางไดรับเอกสาร (โดยวิธีใหผู รับจางเขามารับ 

พรอมลงนามรับรอง/ดําเนินการจัดสงทางไปรษณียลงทะเบียน แบบ ตอบ-รับ หรือวิธีอ่ืน

ใดที่มีหลักฐานวา ผูรับจางไดรับทราบเอกสารแลว ใหบันทึกผลและวันที่การรับเอกสาร

ไว) 

(13)  นับวันตั้งแตผูรับจางไดรับเอกสารโดยนับจาก (11) : เพ่ือใหทราบระยะเวลาของเอกสาร

ตั้งแตคณะกรรมการฯพิจารณาอนุมัติ 

(14)  นับวันตั้งแตผูรับจางไดรับเอกสารโดยนับจากตั้งแตลงรับเอกสารตามระบบสารบรรณ : 

เพ่ือใหทราบระยะเวลาของเอกสารตั้งแตรับเขาสูระบบสารบรรณ 

 



  

แนวทางการปฏิบัติท่ีดสีำหรับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง | 32 

 

11. ตรวจสอบประกันความเสียหายในระหวางการกอสรางของผูรับจาง 

     คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง ตองตรวจสอบประกันความ

เสียหายในระหวางการกอสรางของผูรับจาง เนื่องจากในสัญญาจางกอสราง ตามแบบท่ี

คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด ระบุในขอ 12

การจายเงินแกลูกจาง วรรค 3 ผูรับจางจะตองจัดใหมีประกันภัยสําหรับลูกจางทุกคนที่มา

ทํางานโดยใหครอบคลุมถึงความรับผิดท้ังปวงของผูรับจาง รวมท้ังผูรับจางชวง (ถามี) ในกรณี

ความเสียหายท่ีคิดคาสินไหมทดแทนไดตามกฎหมาย ซ่ึงเกิดจากอุบัติเหตุหรือภยันตรายใด ๆ 

ตอลูกจางหรือบุคคลอื่นที่ผูรับจางหรือผูรับจางชวงจางมาทํางาน ผูรับจางจะตองสงมอบ

กรมธรรมประกันภัยกังกลาวพรอมท้ังหลักฐานการชําระเบี้ยประกันใหแกผูวาจางเม่ือผูวาจาง

เรียกรอง และในหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง ในเรื่องของ Factor F งาน

กอสรางอาคาร ไดมีการกําหนดรายละเอียดหมวดคาอํานวยการ หมวดยอยคาใชจายในการ

บริหารความเสี่ยง ซ่ึงประกอบดวย อัตราเบี้ยประกันภัยและคาความเสี่ยงอ่ืนๆ ไวใหผูรับจาง

แลว โดยคาเบี้ยประกันภัยใน หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง ใหหมายถึง คา

ประกันความเสียหายในระหวางการกอสราง ซึ่งเปนคคาใชจายในการดําเนินงานกอสรางใน

โครงการ/งานกอสรางอาคาร โดยเปนหมวดคาอํานวยการท่ีสวนราชการไดคิดใชจายไวให

แลว อางอิงจาก หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง ขอ 1.4 หนา 244 ขอมูล

อางอิงท่ีLink >  

      แนวปฏิบัติที่ดีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง จึงตองพิจารณา

ตรวจสอบประกันความเสียหายในระหวางการกอสรางของผูรับจาง กอนเริ ่มดําเนินการ

กอสรางใด ๆ เพื่อใหครอบคลุมความคุมครองความเสียหายที่จะเกิดขึ้นในระหวางกอสราง 

โดยใหผูรับจางจัดสงเอกสารหลักฐาน ระยะเวลาในการเอาประกันความเสียใหครอบคลุม

อายุของสัญญาในการประชุมเริ่มโครง หรือแลวแตกําหนดได 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/12jXBVoVRFzABYJgoQ8tLDps_Cwhw3EFj/view
https://drive.google.com/file/d/12jXBVoVRFzABYJgoQ8tLDps_Cwhw3EFj/view
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12. อธิบายวิธีการทํางานภายในมหาวิทยาลัย (หรือหนวยงาน) 

       แนวทางการปฏิบัติที ่ดี คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางควร

อธิบายวิธีการทํางานภายในมหาวิทยาลัยซึ่งอาจมีวิธีการท่ีใกลเคียงหรือแตกตางกัน การ

อธิบายวิธ ีการทํางานภายในทําใหผู ร ับจางไดเข าใจถึงว ิธ ีการและขจัดปญหาความ

คลาดเคลื ่อนในการปฏิบัติงาน โดยผู จัดไดสรุปรวมแนวทางและวิธีการทํางานภายใน

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ดังนี้ (มิใชขอบังคับหรือขอปฏิบัติสามารถปรับเปลี่ยนไดตาม

ความเหมาะสมตามแตละหนวยงาน) 

12.1  การติดตั้งปายโครงการ 

การติดตั้งปายโครงการ ใหผูรับจางจัดทําปายตามตัวอยางและใหติดตั้งภายใน  

7 วัน หลังจากลงนามในสัญญา โดยอางอิงตามหนังสือ ของกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 

0808.2/ว 2808 1. ตัวอยางแผนปายรายละเอียดเกี่ยวกับกอสราง ขอมูลอางอิงท่ีLink 

> ซึ่งสอดคลองกับ หนังสือ สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0505/ว 27 เรื่อง การ

ปรับปรุงมติคณะรัฐมนตรีเกี ่ยวกับเรื ่อง แนวทางปฏิบัติในการติดตั้งแผนปายแสดง

รายละเอียดเกี่ยวกับงานกอสรางของทางราชการ ขอมูลอางอิงท่ีLink > ซึ่งไดอธิบายไว

ดังนี้  

(1) ชื่อหนวยงานเจาของโครงการสถานที่ติดตอและหมายเลขโทรศัพทพรอม

ดวงตราหนวยงานเจาของโครงการ 

(2) ประเภทและชนิดของสิ่งกอสราง 

(3) ปริมาณงานกอสราง 

(4) ชื่อ ท่ีอยู ผูรับจางพรอมหมายเลขโทรศัพท 

(5) ระยะเวลาเริ่มตนและระยเวลาสิ้นสุดโครงการ 

(6) วงเงินคากอสราง 

(7) ชื่อเจาหนาท่ีของสวนราชการผูควบคุมงานพรอมหมายเลขโทรศัพท 

(8) ชื ่อเจาหนาที ่ของบริษัทวิศวกรที ่ปรึกษาผู ควบคุมงานพรอมหมายเลข

โทรศัพท 

(9) กําลังกอสรางดวยเงินภาษีอากรของประชาชน 

 

https://www.dla.go.th/work/e_book/eb2/1_475.pdf
https://www.dla.go.th/work/e_book/eb2/1_475.pdf
https://www.soc.go.th/wp-content/uploads/2020/01/v27_51.pdf
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ขนาดของแผนปาย  

สําหรับงานขนาดเล็ก แผนปายควรมีขนาดไมเล็กกวา 1.20x2.40เมตร  

สําหรับงานขนาดใหญ แผนปายควรมีขนาดไมเล็กกวา 2.40x4.80เมตร  

ตัวอยาง ตามแนวทางปฏิบัติในการติดตั้งแผนปายแสดงรายละเอียด 
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ตัวอยาง ของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีงานกอสรางทุกประเภทซึ ่งมีคางานตั ้งแต 1 ลานบาทขึ ้นไป ใหติดตั ้งแผนปายแสดง

รายละเอียดเกี่ยวกับงานกอสรางไว ณ บริเวณสถานที่กอสราง ไดถูกแจงไวใน หนังสือ สํานัก

เลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0505/ว 27 โดยอางอิงจาก คําวินิจฉัยคณะกรรมการวาดวยการ

พัสดุ ที่ กค (กวพ) 0421.3/25731 ลงวันที่ 31 กรกฎาคม 2559  เรื่อง ขอหารือกณีการติดต้ัง

แผนปายแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับงานกอสรางของทางราชการ ขอมูลอางอิงท่ีLink > (แมถูก

ยกเลิกโดย พรบ.จัดซื้อจัดจางมาตรา 3 แตใชตอโดยมาตรา 122 (บทเฉพาะกาล) นํามาบังคับ

ใชไดตอไป)  

http://www.trathealth.com/report/2_2560/9.pdf
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12.2  การแตงกายคนงานของผูรับจาง 

ในบางกรณี มีโครงการกอสรางพรอมกันมากกวา 1 โครงการในบริเวณใกลเคียง

กันเพื่อขจัดปญหาในการควบคุมความเรียบรอยและในการบริหารสัญญาของคณะ

กรรมการฯ จึงขอกําหนดใหการแตงกายของผูรับจางตองสุภาพเรียบรอยเนื่องจากเปน

สถานที่ราชการมีผูคนเขามาใชบริการ และมีการหอยปายประจําของบริษัทหรือใสเสื้อ

บริษัท หรือ อื่น ๆ ใด เนื่องจากในกรณีที่เกิดความเสียหายเกิดขึ้นจะตองสามารถระบุ

ตัวตนของบริษัทได เพ่ือหาผูรับผิดชอบ 

12.3  การระมัดระวังการใชคําพูดของคนงานกับนิสิต นักศึกษา 

เนื่องจากเคยเกิดเหตุการณคนงานของผูรับจางใชคําพูด สอไปในทางคุกคาม

หรือกอใหเกิดปญหากับนิสิต นักศึกษา ทําใหเกิดขอฟองรองขึ้น ทําใหคณะกรรมการฯ 

ตองสั ่งหยุดงานและสืบหาขอเท็จจริง กอใหเกิดการบริหารสัญญาที่ยุ งยาก และมี

ประเด็นการฟองรองและเกิดคดีความ จึงตองกําชับผูรับจางใหคนงานของผูรับจาง

ระมัดระวังการใชคําพูดกับนิสิต นักศึกษาหรือบุคคลอื่นใด เพื่อลดขอพิพาทและปญหา

ในการทํางาน 

12.4  งดการสูบบุหรี่ในพ้ืนท่ีราชการ 

พื ้นที ่ในมหาวิทยาลัยเปนสวนที ่เปนพื ้นที ่ของราชการและเปนเนื ่องจาก

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒมีขอบังคับหามสูบบุหรี่ในพ้ืนท่ีมหาวิทยาลัย ดังนั้นการสูบ

บุหรี่ในพื้นที่หามสูบจึงเปนการถือวาเปนการฝาฝนขอบังคับของมหาวิทยาลัย จึงตองให

ผูรับจางปฏิบัติตามขอบังคับของมหาวิทยาลัยโดยเครงครัด การพบเจอบุคลากรของผู

รับจาง คนงาน หรือ บุคคลอื่นใด ที่ผูรับจางเปนผูพาเขามา หากปฏิบัติฝาฝนขอบังคับ

ดังกลาว คณะกรรมการฯ อาจสั่งปรับไดตามขอบังคับของมหาวิทยาลัย 
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12.5  การใชลิฟท 

ในบางกรณีหนวยงาน หรือคณะ ไมอนุญาตใหผูรับจางสามารถใชลิฟทโดยสาร

ในขนสงบุคลากรหรือวัสดุกอสรางได กําหนดใหใชเพียงบันไดหรือลิฟทสําหรับขนของ

เทานั้น คณะกรรมการฯ มีหนาท่ีตองสอบถามไปยังหนวยงานหรือคณะ และแจงผูรับจาง

ใหชัดเจนในการปฏิบัติงาน เพื่อลดปญหาขอขัดแยงในการปฏิบัติงานลง ในกรณีท่ี

หนวยงาน หรือคณะ อนุญาตใหสามารถใชลิฟทโดยสารหรือลิฟทสําหรับขนของได  

ผูรับจางจําเปนตองทําการปองกันความเสียหายที่จะเกิดขึ้นกับลิฟทดังกลาวดวย เชน

การปองกันความเสียหายของผนังลิฟทดวยไมอัดหรือวัสดุกันกระแทกอ่ืนใด วัสดุปูพื้นท่ี

สามารถรองรับการกระแทกได และตองใหผูรับจางถายรูป กอน - หลัง การใชงานลิฟท

นําเสนอคณะกรรมการฯ  

12.6  การใชหองนํ้าของคนงาน 

คณะกรรมการฯ ตองกําหนดบริเวณหรือสถานที่การใชหองนํ ้าของคนงาน 

ผูรับจาง โดยคณะกรรมการฯ มีหนาที่ตองสอบถามไปยังหนวยงานหรือคณะ และแจง

ผูรับจางใหชัดเจนในบริเวณหรือสถานที่ หรือระยะเวลาที่สามารถใชได เพื่อใหผูรับจาง

เขาใจในการปฏิบัติงานได โดยผูวาจางหรือคณะกรรมการฯ ตองเตรียมกําหนดบริเวณ

หรือสถานท่ีใหไมไกลจากสถานท่ีกอสราง เพ่ือใหสามารถปฏิบัติงานไดสะดวก 

12.7  การขอท่ีจอดรถ 

ในมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร เนื่องจากอยูในพื้นที่ความ

หนาแนนสูง การหาที่จอดรถจึงเปนเรื่องยากไปดวย ดังนั้น มหาวิทยาลัยศรีนครินทร 

วิโรฒ จึงมีขอกําหนดในการจัดที่จอดรถ ใหผู รับจาง โดยนําสัญญาแจงมาแสดงและ

ปฏิบัติตามขั้นตอนที่กําหนด ผูรับจางจะสามารถจอดรถได 2 คัน ตลอดอายุสัญญา

โครงการกอสราง ใหคณะกรรมการฯ แจงแนวทางขั้นตอนในการปฏิบัติขอที่จอดรถกับ 

ผูรับจาง 

12.8  ติดตั้งมิเตอรนํ้า/ไฟ (ตามสิ่งท่ีตองใช) 

เนื่องจากในการปฏิบัติงานผูรับจางตองใชไฟฟาหรือนํ้าในการกอสราง โดยใน

หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง ในเรื่องของ Factor F งานกอสรางอาคาร 
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ไดมีการกําหนดรายละเอียดหมวดคาอํานวยการ หมวดยอยคาจายสํานักงาน ที่พัก

คนงาน และโรงงาน โดยราชการไดคิดคาใชจาย เชน คาสาธารณูปโภค คานํ้า คาไฟฟา 

รวมท้ังคาใชจายในการสื่อสารชั่วคราวไวใหแลว อางอิงจาก หลักเกณฑการคํานวณราคา

กลางงานกอสราง ขอ 1.2 1.2.5 หนา 244 ขอมูลอางอิงท่ีLink > ดังนั้นผูรับจางจึง

จําเปนตองติดตั้งมิเตอรเพื่อไวสําหรับอานคาการใชงาน โดยแสดงเลขมิเตอรกอนเริ่ม

ดําเนินการ เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นโครงการ ตองแจงเลขมิเตอรใหกับทางมหาวิทยาลัย 

เพ่ือดําเนินการชําระคาใชจายใหเรียบรอย ซ่ึงถือเปนความรับผิดชอบของผูรับจาง 

12.9  ใหกําหนดจุดสถานท่ีกองวัสดุรื้อถอนและเช็ครายการ 

ในงานกอสรางบางโครงการมีการรื้อถอนของเดิม ใหคณะกรรมการฯ กําหนด

จุดสถานท่ีกองวัสดุ โดยสอบถามไปยังหนวยงานหรือคณะ แจงใหผูรับจางทํารายการเช็ค

วัสดุหรือพัสดุที่ตองขนยาย พรอม ถายภาพกอนและหลังของสถานที่และพัสดุที่ไวเปน

หลักฐาน มอบใหกับคณะกรรมการฯ พิจารณาดวย การที่ของเสียหายหรือชํารุด ในการ

ขนยายหรือเสียหายในระหวางกองวัสดุจึงถือวาเปนความรับผิดชอบของผู ร ับจาง 

(แลวแตกรณี) 

12.10 ปฏิบัติตามกฎกระทรวง กําหนดมาตรฐานในการบริหารจัดการดาน

ความปลอดภัยเก่ียวกับสิ่งกอสราง พ.ศ. 2564 

ใหผูรับจางปฏิบัติตามกฎกระทรวง กําหนดมาตรฐานในการบริหารจัดการดาน

ความปลอดภัยเกี่ยวกับสิ่งกอสราง พ.ศ. 2564 เพื่อความปลอดภัยของคนงานของผู

รับจางและเพ่ือใหเกิดความปลอดภัยในการปฏิบัติงานดวย ชวยลดความเสี่ยงในการเกิด

อุบัติเหตุในงานกอสรางภายในโครงการ และปองกันฝุน สารระเหยสารพิษ และ กลิ่นอีก

ดวย 

12.11 การบันทึกประจําวันและภาพถายของผูรับจาง 

กําหนดใหผูรับจางบันทึกผลการปฏิบัติงานประจําวันและถายภาพประกอบผล

การปฏิบัติงาน โดยใหรวบรวมสงทุกสัปดาห โดยอาจตกลงวันสงกับคณะกรรมการฯ ใน

การประชุมและบันทึกเปนรายงานการประชุมไว โดยจะตองมีผูควบคุมงานของผูรับจาง

ประจําสถานีทุกวัน พรอมลงนามและตีตราประทับของผูรับจาง รับรองการปฏิบัติงาน 

https://drive.google.com/file/d/12jXBVoVRFzABYJgoQ8tLDps_Cwhw3EFj/view
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13. เรื่องอ่ืน ๆ ท่ีผูรับจางแจงความประสงค 

ในการประชุมเริ่มโครงการ (Kick-off Meeting) หรือการประชุมอื่นใด ผูรับจาง

สามารถแจงความประสงคมาเพื ่อขอใหมหาวิทยาลัย ผู ร ับจาง หรือคณะกรรมการฯ 

พิจารณาเรื่องที่ผูรับจางประสงคได โดยทั่วไปในการปฏิบัติจะตองสงความประสงคเขา

กอนท่ีจะเริ่มการปฏิบัติงาน 3-5 วันทําการ(หรือแลวแตตกลง) โดยสามารถแยกออกไปดังนี้ 

 

13.1 เอกสารขอเขาทํางานนอกวันทําการหรือนอกเวลาราชการ 

โดยการทํางานปกติของผูรับจางจําทํางานในวันทําการชวงเวลาราชการ ซึ่งใน

สัญญาสวนใหญเปนการปฏิบัติในพื้นที่ที่เปนสวนราชการจึงอางอิงเวลาปฏิบัติงานของ

ราชการ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทนการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 ขอ 4 “เวลาราชการ” หมายความวา เวลาระหวาง 08.30 

ถึง 16.30 น. ของวันทําการ และ “วันทําการ” หมายความวา วันจันทรถึงวันศุกร 

ดังนั้นถาผูรับจางจะขอเขาทํางานนอกวันทําการหรือนอกเวลาราชการผูรับจาง

จะตองสงความประสงคมาใหคณะกรรมการฯ พิจารณากอนเขาดําเนินการในชวงเวลา

นอกทําการหรือนอกเวลาราชการ 

13.2 แจงทะเบียนรถท่ีจะมีของมาสง 

ใหผู รับจางแจงความประสงคการนํารถเขามาในพื ้นที ่กอสราง ซึ่งอาจเปน

รถบรรทุกหรือรถขนาดใหญสงใหคณะกรรมการฯ พิจารณา ในบางกรณีพบวาบริเวณ

กอสรางหรือถนนไมไดถูกออกแบบมาใหสามารถรองรับนํ้าหนักของรถบรรทุกหรือรถ

ขนาดใหญได จึงจําเปนตองใหคณะกรรมการฯ สงเรื่องแจงสวนกลางของมหาวิทยาลัย

ทําการพิจารณากอนดําเนินการ ดังนั้นการแจงความประสงคขอรถนําของมาสง เปน

ทะเบียนรถ รุนและ ขนาดของรถจึงเปนเรื่องจําเปน และจะชวยลดปญหาไมใหเกิดความ

เสียหายกับบริเวณกอสรางหรือถนนได ชวยลดปญหาขอพิพาทในการซอมแซมพ้ืนท่ีสวน

ท่ีเสียหาย 
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13.3 แจงการขอตัดการใชงานไฟฟา หรือ นํ้า หรือ อ่ืน ๆ 

โดยบางกรณี ผูรับจางจําเปนตองจําเปนตองตัดไฟฟา หรือ นํ้า หรือระบบอ่ืนใด  

ท่ีเปนเมนหลักของมหาวิทยาลัย เพ่ือใหสามารถกอสรางตอไปได อาจทําใหมหาวิทยาลัย

ไมสามารถใชงานไฟฟา หรือ นํ้า หรือระบบอื่นใด ได กอใหเกิดปญหากับผูใชงานของ

มหาวิทยาลัย 

ดังนั้นผูรับจางจะตองแจงความประสงคในการขอตัดการใชงาน ลวงหนากอน

เริ่มปฏิบัติงาน 3-5 วันทําการ(หรือแลวแตตกลง) เพื่อใหทางมหาวิทยาลัยรับทราบการ

ตัดการใชงาน พรอมจัดทําแผนและประกาศใหผูใชงานของมหาวิทยาลัยทราบ การตัด

การใชงานโดยไมไดขออนุญาติอาจเกิดความไมปลอดภัยกับคนงานของผูรับจาง หรือ

หากเกิดความเสียหายขึ้น ผูรับจางตองรับผิดชอบในการกระทํานั้น หรือผลของการ

กระทํานั้นตามสัญญาจางกอสราง ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยความ

เห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด ขอ 11 ความรับผิดชอบของผูรับจาง  

13.4 แจงการรื้อถอนท่ีมีผลกระทบตอหนวยงานอ่ืน 

ในกรณีท่ีผูรับจางพบวาการรื้อถอน ในงานกอสรางมีผลกระทบตอหนวยงานอ่ืน

ใหผูรับจางแจงเขามาในที่ประชุมให คณะกรรมการฯ รับทราบและพิจารณาวินิจฉัย

พรอมทั้งประสานงานติดตอไปยังหนวยงานหรือคณะที่ไดรับผลกระทบ หาแนวทางใน

การรื้อถอนหรือดําเนินการรวมกัน  

13.5 รายงานสรุปสภาพกอนหนาสงมอบพ้ืนท่ี 

ในการสงมอบพื้นที่ใหผูรับจางพรอมผูวาจางหรือตัวแทนของผูวาจางเขาพื้นท่ี

กอสรางจริง เพื่อตรวจสอบสภาพพื้นท่ี และใหผูรับจางรายงานสรุปสภาพกอนหนาสง

มอบพื้นที่ เพื่อบันทึกเปนหลักฐานเปนความเสียหายแตแรกซึ่งมิไดเกิดจากผูรับจาง ใน

กรณีที่ผูรับจางไมทํารายงานสรุปสภาพกอนหนาสงมอบพื้นท่ีดังกลาวและไมมีหลักฐาน

ยืนยันไดชัดเจน ใหถือวาเปนเสียหายที่เกิดขึ้นหลังจากผูวาจางมอบพื้นท่ีซึ่งทําใหเปน

ความรับผิดชอบของผูรับจาง จะตองซอมแซมใหคืนดีหรือเปลี่ยนใหใหมโดยคาใชจาย

ของผู ร ับจางเอง ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยความเห็นชอบของ

สํานักงานอัยการสูงสุด ขอ 11 ความรับผิดชอบของผูรับจาง 
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13.6 ตรวจพบปญหาของพ้ืนท่ีกอสราง 

ในกรณีที ่สงมอบพื้นที ่แลว ผู ร ับจางเขาตรวจพื ้นที ่กอสรางพบวา ขัดแยง 

คลาดเคลื่อน หรือ พบเจอสิ่งที่นอกเหนือจากแบบรูปรายการในสัญญา ใหผูรับจางแจง

ปญหาใหคณะกรรมการฯ โดยเร็ว เพื่อพิจารณาจําเปนตองแกไขสัญญาหรือไมอยางไร 

ตอไป 

 

สรุป แนวทางปฏิบัติที ่ดีสําหรับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางตาม

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ ระเบียบกระทรวง

การคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เปนเพียงแนวทางในการ

ปฏิบัติเทานั้นซึ่งผูจัดทําไดรวบรวมและเรียบเรียงเนื้อหาที่เกี่ยวของเพื่อใหผูที่ไดรับการแตงตั้งให

ปฏิบัติหนาที่เปนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางไดมีความรูความเขาใจถึงหนาท่ี 

ขอบเขตงาน การบริหารสัญญา และขั้นตอนแนวทางในการพิจารณาเรื่องตาง ๆ ตามขอกําหนด 

ขอบังคับ ระเบียบของทางราชการ และสาระสําคัญที่ควรทราบ เพื่อใหเขาใจเงื่อนไข ขอกําหนด 

เพื่อปฏิบัติหนาที่ไดอยางถูกตอง เพราะหากไมเขาใจหรือเขาใจคลาดเคลื่อน หรือปฏิบัติไดไม

ครบถวนในหนาที่ความรับผิดชอบตามอํานาจหนาที่ที่ไดรับการแตงตั้งแลว อาจกอใหเกิดความ

เสียหายตอหนวยงานหรือบุคคลอื่นได นอกจากนี้อาจยังตองรับผิดทางแพง อาญา วินัยฯ หรือ 

กฎหมายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของดวย รวมท้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางมีหนาท่ีเปน

ผูพิจารณาแกไขปญหาตาง ๆ ที่เกิดขึ้นในระหวางการกอสราง เพื่อใหงานกอสรางบรรลุถึง

จุดมุงหมายได 

ดังนั้น เพ่ือใหผูอานไดเขาใจภาพรวมผูจัดทําจึง สรุปข้ันตอนสําหรับคณะกรรมการตรวจ

รับพัสดุในงานกอสราง เปนแผนผังไดดังนี้ 

 

 

สรุปข้ันตอนสําหรับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง 
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กรณีศึกษาและปญหาในเร่ืองการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง 

กรณีศึกษาและปญหาดังตอไปนี้เปนเรื ่องเพียงกรณีศึกษาเฉพาะหรือคําพิพากษาคดี

เฉพาะเทานั้นไมสามารถนํามาอางอิงหรือยกเปนประโยชนกับกรณีของตนได เพราะขอมูล 

ขอเท็จจริง หลักฐานแวดลอมมีความแตกตางกัน หรือตอใหเหมือนกันคําพิพากษาหรือคําวินิจฉัย

ก็อาจแตกตางกันได ดังนั้นกรณีศึกษาและปญหาที่ยกตัวอยางขึ้นมานี้เปนเพียงใหผูอานไดทราบ

และเขาใจวามีกรณีศึกษาและปญหาตางๆ ท่ีเคยเกิดข้ึนแลวเพียงเทานั้น คําพิพากษาดังกลาวอาจ

เทียบเคียงในการวินิจฉัยไดแตเพ่ือความถูกตองในการปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย (ตามหนังสือ อว 

0233.1(2.22)/ว 148) ขอมูลอางอิงท่ีLink > เรื่องขอความรวมมือสถาบันอุดมศึกษาใหหนวยงาน

หรือบุคลากรในสังกัดหารือคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรือหนวยงานที่รับผิดชอบดาน

กฎหมายของสถาบันอุดมศึกษาเปนการภายในกอนดวย  

เรื่องท่ี 1 ผูรับจางขอดําเนินการกอสรางกอนไดรับการอนุมัติวัสดุกอสรางโดยอางเหตุวาเพ่ือ

ความรวดเร็วในการกอสรางทําใหสัญญาไมลาชา 

ผูรับจางไดมีหนังสือขออนุมัติใชวัสดุกอสรางเขามา การขออนุมัติอยูในขั้นตอนเสนอ

คณะกรรมการฯกําลังพิจารณาและวินิจฉัยเอกสารขอมูลที่ผู รับจางสงเขามา ผูรับจางจึงขอ

ดําเนินการกอสรางไปกอนไดรับอนุมัติวัสดุกอสรางโดยอางเหตุวาเพ่ือความรวดเร็วในการกอสราง

ทําใหสัญญาไมลาชา และอางวาเปนวัสดุที่ถูกตองตามแบบรูปรายการตามสัญญาทุกประการ 

คณะกรรมการฯ จึงอนุโลมใหผูรับจางดําเนินการกอสรางกอนไปกอนได ตอมาคณะกรรมการฯ 

ไดมีมติอนุมัติวัสดุดังกลาวตามที่ผูรับจางเสนอมา กรณีเชนนี้ถือวาคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

ในงานจางกอสรางปฏิบัติหนาท่ีไมถูกตอง เพราะยังไมไดมีมติอนุมัติใชวัสดุกอสรางแตได

อนุโลมใหผูรับจางดําเนินการกอสรางไปกอน ถึงแมวาผูรับจางจะไดรับการอนุมัติวัสดุกอสราง

ดังกลาวในเวลาตอมาก็ตาม แตเอกสารรายงานการปฏิบัติงานของผู รับจางและเหตุการณ

แวดลอมท่ีผูควบคุมงานรายงาน (หนาท่ี ตามระเบียบฯ ขอ178 (3)) จะรายงานวันท่ีดําเนินการใช

วัสดุกอสรางดังกลาวกอนวันท่ีไดรับอนุมัติ เกิดความขัดแยงของเอกสารและเปนหลักฐานที่แสดง

ถึงการปฏิบัติงานท่ีไมถูกตอง 

อีกประการหนึ่งท่ีควรตองระมัดระวัง ถาวัสดุกอสรางดังกลาวนั้นไมไดรับการอนุมัติ การ

กอสรางนั้นจะผิดจากแบบรูปรายการตามสัญญา ผูรับจางตองรื้อถอนวัสดุกอสรางนั้นและใชวัสดุ

กอสรางที่ถูกตองตามสัญญา เกิดเปนขอพิพาทตามมาและเสียเวลาในการรื้อถอนและทําการ

https://personal.sru.ac.th/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/MHESI-DiscussionAboutMOFRules25620626.pdf
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กอสรางใหมทําใหสัญญาลาชากวาเดิม หรือถาผูควบคุมงานและคณะกรรมการฯ เกิดความ

พลั้งเผลอไมไดตรวจสอบใหดีปลอยใหมีการตรวจรับงวดงานท่ีใชวัสดุกอสรางดังกลาวไปแลว การ

ปฏิบัติงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง จะเขาขายปฏิบัติงานเกินอํานาจ หรือมี

ความผิดตามกฎหมายท่ีตรวจรับไมตรงตามสัญญา 

การยินยอมใหผูรับจางดําเนินการกอสรางกอนไดรับการอนุมัติวัสดุกอสรางจากคณะ

กรรมการฯ จึงมิอาจทําไดเหตุเพราะขัดกับหลักของกฎหมาย ดังนั้นคณะกรรมการฯควรพิจารณา

อยางรอบคอบกอนใหผูรับจางดําเนินการ เพราะจะเกิดเปนขอพิพาท ขอโตแยงกับผูรับจาง ใน

บางกรณีอาจตองเขาสูกระบวนการของศาลเพ่ือตัดสิน 

แนวปฏิบัติกรณีนี้ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง ตองไมควรใหผูรับจาง

ดําเนินการกอสรางกอนไดรับการอนุมัติวัสดุ ควรตองใหผูรับจางรอการอนุมัติดังกลาวใหเรียบรอย

เสียกอนตามกระบวนการ ซึ่งในการปฏิบัติงานของคณะกรรมการฯ จะตองพิจารณาอนุมัติวัสดุ

กอสรางโดยเร็วอยูแลว ถาผูรับจางเห็นวาการอนุมัติวัสดุกอสรางดังกลาวลาชาใหทําเรื่องใชสทิธิ์

เรียกรองในการของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไปเพื ่อใหคณะกรรมการฯ

พิจารณาตอไป 

อนึ่ง ถาผูรับจางอางเหตุวาเพื่อความรวดเร็วในการกอสรางทําใหสัญญาไมลาชาเพื่อจะ

ขอกอสรางกอนไดรับการอนุมัติวัสดุกอสราง ใหถือวาเปนความรับผิดชอบในการบริหารจัดการ

เวลาของผูรับจางในการขออนุมัติวัสดุกอสรางดังกลาว การที่ผูรับจางสงหนังสือขออนุมัติวัสดุ

กอสรางเขามาลาชาและทําใหสัญญาลาชานั้นเปนความผิดของผูรับจางเอง ดังนั้นตั้งแตเริ ่มตน

ของสัญญา ผูรับจางควรเริ่มศึกษาแบบรูปรายการ รายการประกอบแบบ หรือเอกสารอื่น ๆ ท่ี

เก่ียวของกับวัสดุกอสราง และนํามาเสนอขออนุมัติกับคณะกรรมการฯ โดยเร็วเพ่ือลดปญหาเรื่อง

ระยะเวลาในการขออนุมัติวัสดุกอสราง 
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เรื่องท่ี 2 ผูรับจางสงมอบงานลาชาโดยอางเหตุการณภัยธรรมชาติเปนเหตุสุดวิสัย เพราะฝน

ตกหนักทําใหไมสามารถกอสรางได 

ผูรับจางสงมอบงานลาชาโดยอางเหตุการณภัยธรรมชาติเปนเหตุสุดวิสัย กลาวอางถึง

เหตุการณฝนตกหนักติดตอกันเปนระยะเวลาหลายวันทําใหไมสามารถกอสรางไดทันตามสัญญา 

จึงเกิดคาปรับขึ้นผูรับจางทําหนังสือขอใชสิทธิเรียกรองในการของดหรือลดคาปรับ หรือขยาย

เวลาทํางานออกไป  

คณะกรรมการฯ ตองพิจารณาวาเหตุฝนตกดังกลาวเปนเพียง ฝนตกตามฤดูกาลเพียงไมกี่วันและ

นํ้าทวมขังไมนานซึ่งเปนภาวะปกติในฤดูฝนที่คาดหมายไดหรือไม? โดยตาม มาตรา ๘ แหง

ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย ไดบัญญัติ คําวา “เหตุสุดวิสัย” หมายความวา “เหตุใดๆ 

อันจะเกิดขึ้นก็ดี จะใหผลพิบัติก็ดี เปนเหตุที่ไมอาจปองกันไดแมทั้งบุคคลผูตองประสบหรือ

ใกลจะตองประสบเหตุนั้นจะไดจัดการระมัดระวังตามสมควร อันพึงคาดหมายไดจากบุคคลใน

ฐานะและภาวะเชนนั้น” ทั้งนี ้ กรณีที่ศาลปกครองเคยวินิจฉัยวาถือเปนเหตุสุดวิสัยตามคํา

พิพากษาศาลปกครองสูงสุดที่ อ.452/2557 ขอมูลอางอิงท่ีLink > คือ กรณีเกิดฝนตกหนัก

รุนแรงหรือผิดปกติในลักษณะอุทกภัยมีถนนบางสวนถูกตัดขาด หรือจังหวัดประกาศใหเปน

เขตภัยพิบัติฉุกเฉิน ซ่ึงมีเหตุสมควรท่ีจะตองขยายระยะเวลาการกอสรางออกไป จึงตองพิจารณา

วาเหตุการณภัยธรรมชาติเปนเหตุสุดวิสัยไดตองพิจารณาจากเหตุการณแวดลอม ขอเท็จจริงและ

เอกสารประกาศโดยจังหวัดดวย ซ่ึงในคําพิพากษา ศาลปกครองสูงสุด อ.228/2550 ขอมูลอางอิง

ท่ีLink > และ ตามนัยหนังสือสํานักงานอัยการสูงสุด ดวนมาก ที่ อส 0014/8467 ลงวันที่ 22 

มิถุนายน 2544 แจงตอบอธิบดีกรมอาชีวศึกษา กับนัยคําวินิจฉัย กวพ. เอกสารหมายเลข พณ 1-

4/2549 และ 5-38/2550 ขอมูลอางอิงท่ีLink > (หนา 11 (2)) เมื่อปรากฏวาเหตุดังกลาวไมได

เปนเหตุสุดวิสัย เปนเพียงเหตุการณธรรมชาติท่ีเกิดข้ึนตามปกติ จึงไมอาจถือเปนเหตุสุดวิสัยท่ีอยู

นอกเหนือการคาดหมายของผูรับจางที่จะใชความระมัดระวังและปองกันปญหาหรืออุปสรรคใน

การทํางานกอสรางตามวิสัยของผูมีอาชีพดานการกอสราง  ดังนั้น การที่ผูรับจางกอสรางงาน

ลาชาเกินกวากําหนดเวลาตามสัญญา จึงตองชําระคาปรับท่ีเกิดข้ึนใหแกผูวาจาง   

https://www.admincourt.go.th/admincourt/Casefile/admcase/document/signed/pdf/2551/01012-510959-1f-570829-0000136640.pdf
https://www.admincourt.go.th/admincourt/Casefile/admcase/document/signed/pdf/2549/01012-490055-1f-500709-0000044948.pdf
https://www.admincourt.go.th/admincourt/Casefile/admcase/document/signed/pdf/2549/01012-490055-1f-500709-0000044948.pdf
https://www.oic.go.th/FILEWEB/CABINFOCENTER30/DRAWER087/GENERAL/DATA0000/00000061.PDF
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เรื่องท่ี 3 ผูรับจางของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไป กรณีผูวาจางจายเงิน

คาจางใหกับผูรับจางลาชา 

 ผูรับจางกลาวอางถึงกระบวนการจายเงินคาจางที่ลาชาของหนวยงานของรัฐ ทําใหผูรับ

จางขาดสภาพคลองในการทํางานไมมีเงินทุนนําไปกอสรางงานใหตอเนื่องได ผูรับจางจึงขอใชสิทธิ์

เรียกรองในการของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไป 

 กรณีนี้ การจายเงินคาจางใหกับผูจางลาชากวากําหนดเวลานั้น บทความวิชาการของ 

โชคชัย เนตรงามสวาง ไดสรุปไววา สัญญาจางกอสรางระหวางหนวยงานของรัฐกับเอกชนตาม

พระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไมมีการกําหนด

รายละเอียดใหผูวาจางตองจายเงินคาจางกอสรางเม่ือใด รวมท้ังมิไดกําหนดผลของการไมจายเงิน

คาจางกอสรางหรือการจายเงินคาจางกอสรางลาชา แตในสัญญาทางปกครอง การจายเงินคาจาง

ลาชาหรือการไมจายเงินคาจาง ผูวาจางอาจตกเปนผูผิดนัดชําระหนี้และตองเสียดอกเบ้ีย 

รวมถึงคาเสียหายอื่น ๆ ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยได แต ผูรับจางไมอาจหยุด

งานหรือบอกเลิกสัญญาได เพ่ือใหเกิดความตอเนื่องในการบริการสาธารณะ 

 ทั้งนี้สอดคลองกับตามนัยคําตอบขอหารือของสํานักงานอัยการสูงสุดที่ ห.167/2525 

หนา 1630 และ 168/2525 หนา 1632 คําวินิจฉัย กวพ.ที่ พณ.5-25/2546 และ ที่ พณ.3-

15/2546 ไววา ผู รับจางขาดเงินทุนหมุนเวียนขาดลูกจางแรงงาน หรืออางวา สวนราชการ

จายเงินคาจางหรือ คาสิ่งของลาชาหรือธนาคารอนุมัติจายสินเชื่อลาชา เปนเหตุผลที่ไมถือเปน

เหตุสุดวิสัยเพราะ เปนหนาท่ีของผูรับจางหรือผูขายท่ีจะตองมีเงินทุนหมุนเวียนหรือตระเตรียมหา

ลูกจางแรงงานใหพอกอนเขาเสนอราคาและทําสัญญา การท่ีสวนราชการจายเงินลาชาเปนเหตุให

ผูรับจางหรือผูขายเรียกคาเสียหายจากสวนราชการไดนับแตเวลาที่สวนราชการผิดนัดชําระหนี้

เปนอัตราดอกเบี้ยรอยละเจ็ดครึ่งตอป ขอมูลอางอิงท่ีLink > (หนา 11 (1)) 

 แตก็มีกรณีที่ศาลปกครองเคยวินิจฉัยวา ผูรับจางควรไดรับการขยายเวลาทํางานออกไป 

ถาคณะกรรมการฯ พิจารณาแลวเห็นวา มีหลักฐานหรือเอกสารแสดงอยางชัดเจนวาผูรับจางไม

สามารถทํางานใหเปนไปตามปกติตามสัญญาจางไดเนื่องจากขาดสภาพคลองทางการเงิน 

การสั่งซื้อวัสดุตองใชเงินสด การจัดสงวัดสุเพื่อดําเนินการกอสรางติดขัด จากการจายเงิน

ลาชาของหนวยงานของรัฐ จึงเห็นสมควรพิจารณาอนุมัติใหขยายเวลาทํางานออกไป (คํา

พิพากษาศาลปกครองสูงสุดท่ี อ.467/2554) ขอมูลอางอิงท่ีLink > 

https://www.oic.go.th/FILEWEB/CABINFOCENTER30/DRAWER087/GENERAL/DATA0000/00000061.PDF
https://www.admincourt.go.th/admincourt/Casefile/admcase/document/signed/pdf/2549/01012-490196-1f-541005-0000092855.pdf
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ดังนั ้นจึงเห็นไดวาคณะกรรมการฯ ที ่เปนผู อยู ในพื ้นที ่ปฏิบัติงานซึ ่งเปนผูที ่ทราบ

ขอเท็จจริงเปนอยางดีเกี่ยวกับการทํางานของผูรับจาง ตองพิจารณาเหตุดังกลาวใหถูกตองและ

เปนธรรมตามหลักฐานที่ผูรับจางแสดง เพื่อวินิจฉัยการการของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลา

ทํางานออกไป  

และเพื ่อใหการบริหารสัญญาเปนไปไดดวยดี คณะกรรมการฯ เจาหนาที ่ หรือผู ท่ี

เก่ียวของควรเขาชวยประสานงานติดตามการจายเงินคาจางใหผูรับจาง ชี้แจงเอกสารการเบิกชวย 

ประสานงานใหขอมูลเพิ ่มเติม เพื ่อใหเปนไปตามกระบวนการจายเงิน อาจชวยลดปญหา

หนวยงานของรัฐ(ผูวาจาง) ถูกฟองรองในการจายเงินลาชาลงได และทําใหการบริหารสัญญา

เปนไปไดดวยดีลดปญหาการขาดสภาพคลองในการทํางานของผูรับจาง ทําใหสามารถทํางาน

อยางตอเนื่องได 

เรื่องท่ี 4 การขอสงงานมากกวา 1 งวดพรอมกัน 

 ในทางปฏิบัติที่ดี ผูรับจางควรจะสงงวดงานครั้งละ 1 งวด เพื่อให ผูควบคุมงานและ

คณะกรรมการฯ ไดมีระยะเวลาที่สามารถตรวจสอบงานไดอยางละเอียดและถี่ถวน แตในทาง

กฎหมายไมไดมีขอกําหนดหรือขอบังคับหามผูรับจางสงงานมากกวา 1 งวดพรอมกันไว 

 ดังนั้น ผูรับจางอาจขอสงงานมากกวา 1 งวดพรอมกันก็ได เชน ผูรับจางขอสงงาน งวดท่ี 

1 2 และ 3 พรอมกัน แตการตรวจรับงวดงาน ควรตองแยกเอกสารการตรวจรับออกเปนงวด ๆ 

อยางชัดเจน เพ่ือใหสะดวกตอการตรวจสอบและเบิกจายเงินได 

 เพราะในบางกรณี งวดที่ 1 และ 3 เสร็จครบถวนตามสัญญา แตในงวดที่ 2 มีหลาย

รายการท่ียังไมเสร็จครบถวนตามสัญญา ทําใหการตรวจรับดังกลาวสามารถตรวจรับไดเพียงงวดท่ี 

1 เทานั้น ตอใหงวดที่ 3 เสร็จครบถวนก็ไมสามารถตรวจรับได (นอกเสียจากทําการแกไขสัญญา

กอน โดยไมทําใหราชการตองเสียประโยชน อาจใชดุลยพินิจตามมาตรา 97 แกไขสัญญาได) 

ดังนั้นการแยกเอกสารตรวจรับออกเปนงวด ๆ อยางชัดเจน จะเพ่ิมประสิทธิภาพในการตรวจสอบ

งานไดอยางละเอียดและถ่ีถวนตามแตละงวดไดมากข้ึน 

เรื่องท่ี 5 วัสดุกอสรางขาดรายละเอียด คุณลักษณะ คุณสมบัติตาง ๆ ไวในสัญญา 

การพิจารณาวัสดุกอสรางที่ขาดรายละเอียด คุณลักษณะ คุณสมบัติตาง ๆ ไวในสัญญา 

ในการปฏิบัติที่ดี ใหคณะกรรมการฯ ทําการหารือไปยังผูออกแบบ เพื่อสอบถามถึงรายละเอียด 
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คุณลักษณะ คุณสมบัติตาง ๆ ของวัสดุกอสรางดังกลาวเมื่อไดขอหารือมาแลวใหผูรับจางปฏิบัติ

ตามคําหารือดังกลาว 

ในบางกรณีผูรับจางไมปฏิบัติตามคําหารือดังกลาวโดยใหอางเหตุวาเนื่องจากวัสดุ

กอสรางดังกลาวไมระบุรายละเอียดไวในสัญญา ยกตัวอยาง คําพิพากษา ศาลปกครองสูงสุด

วินิจฉัยวา เมื่อในสัญญาจางไมไดระบุความหนาและนํ้าหนักของทอเหล็กกลาที่ผูรับจางจะตอง

น ํ ามาใช  ในการวางท อขยายเขตประปา กรณีนี้ จ ึ งต  องพ ิ จารณาตามมาตรฐาน

ผลิตภัณฑอุตสาหกรรม (มอก.) ทอเหล็กกลาโดยทั่วไป เมื่อปรากฏวาผูรับจางนําทอเหล็กกลา

ตามที่ไดรับอนุญาตจากกระทรวงอุตสาหกรรมใหใชไดตามมาตรฐาน มอก. มาใชได จึงเปนการ

ปฏิบัติโดยถูกตองตามสัญญาแลว (คําพิพากษาศาลปกครองสูงสุดที่ อ.176/2548) ขอมูลอางอิง

ท่ีLink >  

ดังนั้นในกรณีท่ีผูรับจางไมปฏิบัติตามคําหารือใหคณะกรรมการฯ พิจารณาจากมาตรฐาน

ผลิตภัณฑอุตสาหกรรม (มอก.) ได 

อยางไรก็ตาม มหาวิทยาลัยควรปฏิบัติใหรายละเอียด คุณลักษณะ คุณสมบัติตาง ๆ ของ

วัสดุกอสรางครบถวนตั้งแตในขั้นตอนของการจัดทําแบบรูป โดยให ผูออกแบบ คณะกรรมการ

ตรวจงานจางออกแบบ หรือคณะกรรมการจัดทําแบบรูปรายการงานกอสราง ตรวจสอบแบบรูป

รายการกอสรางโดยละเอียดถ่ีถวนเพ่ือลดปญหาขอผิดพลาดดังกลาว 

เรื่องท่ี 6 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางตรวจพบการจางชวง 

ตามพระราชบัญญัติ การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 95 

และเงื่อนไขในสัญญาจางกอสรางตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยความเห็นชอบ

ของสํานักงานอัยการสูงสุด ขอ 9 การจางชวง ผูรับจางจะตองไมเอางานทั้งหมดหรือแตบางสวน

แหงสัญญานี้ไปจางชวงอีกทอดหนึ่ง เวนแตการจางชวงงานแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตเปนหนังสือ

จากผูวาจางแลว การที่ผูวาจางไดอนุญาตใหจางชวงงานแตบางสวนดังกลาวนั้น ไมเปนเหตุให

ผูรับจางหลุดพนจากความรับผิดหรือพันธะหนาที่ตามสัญญานี้และผูรับจางจะยังคงตองรับผิดใน

ความผิดและความประมาทเลินเลอของผูรับจางชวง หรือของตัวแทนหรือลูกจางของผูรับจางชวง

นั้นทุกประการ 

https://www.admincourt.go.th/admincourt/Casefile/admcase/document/signed/pdf/2547/01012-470094-1f-481228-0000030162.pdf
https://www.admincourt.go.th/admincourt/Casefile/admcase/document/signed/pdf/2547/01012-470094-1f-481228-0000030162.pdf
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กรณีผูรับจางไปจางชวงงานแตบางสวนโดยฝาฝนความในวรรคหนึ่ง ผูรับจางตองชําระ

คาปรับใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ(ท่ีระบุในสัญญา) ของวงเงินของงานท่ีจางชวง

ตามสัญญา ท้ังนี้ ไมตัดสิทธิผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 

ดังนั้นเมื่อคณะกรรมการฯ พบเห็นขอเท็จจริงแลววา ผูรับจางไดเอางานทั้งหมดหรือแต

บางสวนตามสัญญาไปจางชวง โดยไมไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากมหาวิทยาลัย จึงเขาขาย

ลักษณะการจางชวง ใหถือวาผูรับจางไดทําผิดเง่ือนไขในสัญญาขอ 9 โดยผูวาจางมีสิทธิท่ีจะ

เรียกคาปรับจากผูรับจางเปนจํานวนเงินตามที่ระบุในสัญญา ของวงเงินของงานที่จางชวงตาม

สัญญา (โดยอางอิงจาก หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางฯ ที่ กค (กวจ) 

0405.4/38253 3 กันยายน 2564 เรื่อง การขอใหพิจารณาตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับ

การปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจางฯ กรณีการจางชวง) ขอมูลอางอิงท่ีLink >  

เรื่องท่ี 7 ผูรับจางไมใสใจในการปฏิบัติงานตามสัญญาทําใหการกอสรางไมแลวเสร็จตาม

สัญญา 

กรณีผูรับจางดําเนินการไมแลวเสร็จตามสัญญา ทั้งที่ผูวาจางไดทําหนังสือเรงรัดและให

โอกาสในการขยายระยะเวลาหรือไมใชสิทธิบอกเลิกสัญญาออกไปถึง 2 ครั้ง เพ่ือใหผูรับจางเรงรัด

ดําเนินการตามสัญญาใหแลวเสร็จ กรณีดังกลาวถามีหลักฐานการเรงรัดงานหรือการขยาย

ระยะเวลาออกไปโดยไมใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ถือวาผูรับจางไมใสในการปฏิบัติงานตามสัญญา 

จนเปนเหตุใหผูรับจางบอกเลิกสัญญาได ศาลปกครองสูงสุดเคยวินิจฉัยไววา  ผูรับจางทราบถึง

เนื้อความตามสัญญาดังกลาวแลว แตไมรีบดําเนินการตามสัญญา ผูวาจางจึงมีหนังสือเรงรัดการ

ทํางานของผูรับจาง 1 ฉบับ เมื่อครบกําหนดระยะเวลาตามสัญญาแลว ผูวาจางก็มิไดใชสิทธิ

บอกเลิกสัญญา โดยไดทําหนังสือเรงรัดใหผูรับจางดําเนินการใหแลวเสร็จอีก 1 ฉบับ รวม

ทั้งสิ้น 2 ฉบับสรุปผูรับจางไมสามารถทํางานที่จางใหแลวเสร็จตามเวลา ผูวาจางจึงใชสิทธิ

บอกเลิกสัญญา จึงชอบดวยกฎหมายแลว (อางอิงจากคําพิพากษาศาลปกครองสูงส ุดท่ี  

อ.165/2550) ขอมูลอางอิงท่ีLink > 

เรื่องท่ี 8 การขอสงงานไมเรียงลําดับตามงวดท่ีระไวในสัญญาหรือขอเปล่ียนแปลงงวดงาน 

 ในหลักการของงวดงานกับงวดเงินนั้น มีวัตถุประสงคหลักเพ่ือใหมีการแบงจายเงินใหกับ

ผูรับจางตามผลงานที่ผู รับจางปฏิบัติงานไดจริง พรอมทั้งยังเปนเครื่องมือในการตรวจสอบ

ความกาวหนาของการทํางานของผูรับจางอีกดวย การแบงงวดงานกับงวดเงินนั้นโดยทั่วไปจะ

http://www.gprocurement.go.th/wps/wcm/connect/46319b3b-19ac-42a5-905b-f20f84554dc1/01_%25E0%25B8%2581%25E0%25B8%25A7%25E0%25B8%2588_38253_030964_%25E0%25B8%2581%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%25A3%25E0%25B8%2582%25E0%25B8%25AD%25E0%25B9%2583%25E0%25B8%25AB%25E0%25B9%2589%25E0%25B8%259E%25E0%25B8%25B4%25E0%25B8%2588%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%25A3%25E0%25B8%2593%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%2595%25E0%25B8%25B5%25E0%25B8%2584%25E0%25B8%25A7%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%25A1%25E0%25B9%2581%25E0%25B8%25A5%25E0%25B8%25B0%25E0%25B8%25A7%25E0%25B8%25B4%25E0%25B8%2599%25E0%25B8%25B4%25E0%25B8%2588%25E0%25B8%2589%25E0%25B8%25B1%25E0%25B8%25A2%25E0%25B8%259B%25E0%25B8%25B1%25E0%25B8%258D%25E0%25B8%25AB%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%25AF.pdf?MOD=AJPERES&CACHE=NONE&CONTENTCACHE=NONE
https://www.admincourt.go.th/admincourt/Casefile/admcase/document/signed/pdf/2548/01012-480775-1f-500601-0000043644.pdf
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อาศัยข้ันตอนการปฏิบัติงานสําหรับงานนั้น ๆ เปนหลัก ดังนั้นหากสัญญามิไดกําหนดเรื่องการสง

มอบงานและการเบิกจายเงินขามงวดไดหรือเรื ่องการเปลี่ยนแปลงงวดงานไวชัดเจน ก็จะไม

สามารถกระทําได  

 แตในบางกรณ ีหากในการปฏบิัติจริงแลว ทางหนวยงานของรัฐพบวางวดงานขัดแยงกัน

จนทําใหไมสามารถทํางานไดจริง มีปญหาในการกอสรางจริง หรือเนื้องานบางสวนสามารถทําไป

พรอมกันได และการขอรับงานขามงวดนั้นไมทําใหราชการตองเสียประโยชน หนวยงานของรัฐ

อาจใชดุลยพินิจแกไขตามพรบ.ฯ มาตร 97 และ ระเบียบฯ ขอ 161 ประกอบกับขอ 165 ในการ

แกไขเปลี ่ยนแปลงสัญญาได ซึ ่งจะตองขออนุมัติไปยังหัวหนาหนวยงานใหแกไข ดังนั้น

คณะกรรมการฯ ตองตรวจสอบขอมูลที่ถูกตองซึ่งเปนประโยชนแกราชการหรือสาธารณะจริง ๆ 

มิไดเอ้ือประโยชนแกผูรับจาง และสงใหหนวยงานของรัฐแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาตอไป มิเชนนั้น

แลวจะถือวาคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางปฏิบัติหนาท่ีไมถูกตอง มีความผิด

อาจรับโทษได (อางอิงจาก หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) 1305/8254 ลงวันที่ 6 

ตุลาคม  2541  เรื่อง การหารือกรณีการเบิกเงินคากอสรางขามงวด) ขอมูลอางอิงท่ีLink > 

(อางอิงจาก คณะกรรมการวินิจฉัยฯ ท่ี กค กวจ 0405.2/048748 ลงวันท่ี 7 พฤศจกิารยน 2561  

เรื ่อง ขอหารือการแบงงวดงานตามโครงการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจปงบประมาณ พ.ศ. 2561) 

ขอมูลอางอิงท่ีLink > 

หรือ สัญญาดังกลาวยังไมไดทําจัดทําแผนการทํางานของผูรับจาง (ตาม ว.124) ขอ 3.3 

อนึ่ง ในการกําหนดงวดงานและงวดเงิน หนวยงานของรัฐควรพิจารณากําหนดงวดงานและงวด

เงินใหเหมาะสมและมีความสอดคลองสัมพันธกันดวย ใหคณะกรรมการฯ พิจารณางวดงานใน

สัญญาและแผนการทํางานของผูรับจางหากพบวาการกําหนดงวดงานและงวดเงินในสัญญามี

ความเหมาะสมแลวใหผูรับจางแกไขจัดทําแผนการทํางานของผูรับจางเขามา แตถาหากพบวางวด

งานและงวดเงินในสัญญามีปญหา ทําใหไมสามารถกอสรางได หรือมีปญหาในการกอสรางจริง 

หรือพิจารณาแลววาแผนการทํางานของผูรับจางมีความเหมาะสมให คณะกรรมการฯ พิจารณา

แกไขงวดงานและสัญญา 

ดังนั้นถาหนวยงานของรัฐ พิจารณาแลวเห็นวา มีความจําเปนท่ีจะตองแกไขสัญญา ก็อยู

ในดุลพินิจของหนวยงานของรัฐนั้น ๆ และในกรณีการแกไขสัญญานั้นหาก หนวยงานของรัฐ เห็น

วาจะมีปญหาในทางเสียประโยชนหรือไมรัดกุมพอก็ใหสงสัญญาท่ีแกไขนั้นไปใหสํานักงานอัยการ

https://drive.google.com/file/d/1YLvyoIvXM7sihFownke_JC38owCwL51j/view?fbclid=IwAR1iKYOk9P9jixpHkVzjHBVVAhuKYOVX84P0d37OBXOLxCAnM6JPenDZWuA
https://qsds.go.th/newaudit/wp-content/uploads/sites/70/2021/06/048748.pdf
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สูงสุดพิจารณาใหความเห็นชอบกอน ตามนัยมาตรา 97 ประกอบกับระเบียบฯ ขอ 161 และขอ 

165 เพื่อใหเกิดความเรียบรอยในการบริหารสัญญา คณะกรรมการฯ ควรตองตรวจสอบงวดงาน

และงวดเงินในสัญญาใหถี่ถวนดวยเพื่อลดปญหาในการแกไขสัญญาเพื่อขอเปลี่ยนแปลงงวดงาน

ภายหลัง 

เรื่องท่ี 9 การตรวจสอบสัญญาจางกอสรางของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจาง

กอสราง 

 เมื่อคณะกรรมการฯ ไดรับเอกสารสัญญาจางกอสรางตองทําการตรวจสอบเอกสาร

ท้ังหมดของสัญญาอยางถ่ีถวน ในบางกรณีพบขอผิดพลาดของสัญญาและ/หรือไมไดใชสัญญาจาง

กอสราง ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด  

โดยแบงเปนขอ ๆ ไดดังนี้ 

1) ใชสัญญาผิดประเภท ไมไดใชสัญญาจางกอสรางเปนสัญญาซ้ือขายหรือสัญญาจางทําของ 

2) สัญญาท่ีจะนํามาลงนามไมตรงกับท่ีระบุในประกาศ และอาจ ขัดแยงกับ หนังสือเวียน ว 

125 เรื ่อง การแกไขเพิ่มเติมเงื ่อนไขในแบบประกาศและแบบเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส (e - bidding) 

3) ในขอ 2 เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา ไมระบุจํานวนหนา หรือ จํานวนหนาของ

เอกสารขัดแยงกับท่ีคณะกรรมการฯ ไดรับ 

4) ในขอ 4 คาจางและการจายเงิน กําหนดใชสัญญาผิดไปใชตามขอ (ก) สําหรับสัญญาท่ี

เปนราคาตอหนวย ทําใหคณะกรรมการฯ ไมสามารถพิจารณาตรวจรับงวดงานได 

5) ในขอ 4 คาจางและการจายเงิน (ข) พบผูรับจางแจงวา งวดงานและงวดเงินไมตรงกับ

ประกาศฯหรือผิดพลาด ทําใหคณะกรรมการฯ ไมสามารถพิจารณาตรวจรับงวดงานได 

6) ในขอ 5 เงินคาจางลวงหนา มีการใสเงินคาจางลวงหนาแตไมไดกําหนดไวในประกาศ

และขัดแยงกับ คา Factor F 

7) ในขอ 7 กําหนดเวลาแลวเสร็จและสิทธิของผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา เนื่องจาก

หนังสือ ว 124 ทําใหสัญญาจางกอสรางที่เผยแพรประกาศ หลังวันที่ 3 เมษายน 2566

ตองปฏิบัติใช ดังนั้นในสัญญาจางกอสรางที่ตองมีการเสนอแผนการทํางานของผูรับจาง

ตองใชเปนขอ 7 (ก) ท่ีระบุใหเสนอแผนงานกอนเริ่มงาน 
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8) ในขอ 8 ความรับผิดชอบในความชํารุดบกพรองของงานจาง ในวิธีปฏิบัติเก่ียวกับสัญญา

กอสรางตามคณะกรรมการนโยบายกําหนดฯ (20) กําหนดเวลาที่ผูรับจางจะรับผิดใน

ความชํารุดบกพรอง โดยปกติจะตองกําหนดไมนอยกวา 2 ป นับถัดจากวันที่ผูรับจาง

ไดรับมอบงานจางกอสราง พบวาสัญญาจางกอสรางระบุไวนอยกวา 2 ป ทําใหขัดแยง

กับ สํานักเลขาธิการณคณะรัฐมนตรี นร 0202/ว1 ขอมูลอางอิงท่ีLink > 

9) ในขอ 9 การจางชวง พบวาไมไดใส คาปรับอัตรารอยละ ของวงเงินของงานที่จางชวง

ตามสัญญา ผูรับจางเขาใจวาสามารถจางชวงไดทําใหเกิดปญหาในการบริหารสัญญา 

10) ในขอ 17 คาปรับ พบวากําหนดอัตราคาปรับไมถูกตองตาม ระเบียบฯ ขอ 162 

11) ในขอ 17 คาปรับ พบวากําหนดชําระคาใชจายในการควบคุมงาน (ถามี) ในเมื่อผูวาจาง

ตองจางผูควบคุมงานอีกตอหนึ่งเปนจํานวนเงินวัน ที่ผิด ไมอางอิงจากสัญญาจางผู

ควบคุมงาน(ในกรณีถามี) แตไปใสเปนอัตราตาม ว85 ท่ีเปนผูควบคุมงานของรัฐ หรือใน

กรณีท่ีไมมีตองไมระบุในขอนี้ 

12) ในขอ 23 มาตรฐานฝมือชาง พบวาสาขาชาง ไดใสเปน วิศวกรหรือสถาปนิกที่เปนการ

ควบคุมงาน ซึ่งขัดแยงเพราะในขอดังกลาวตองการชางผูกอสรางในแตละสาขาวิชาชาง 

มิไดตองการสถาปนิกหรือวิศวกรใหมาทําการกอสราง 

13) พบวาตัดสัญญาในขอที่จําเปนออกไป หรือ กําหนดสัญญาเพิ่มเติมขอความหรือเงื่อนไข

เพ่ิมเติมนอกเหนือจากท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนดไวหรืออ่ืน ๆ ท่ีทําใหเกิดปญหาใน

การบริหารสัญญา 

14) พบวาตองเปนสัญญาแบบปรับราคาได (คา K) แตไมไดใสหรือตัดออกไป 

หมายเหตุ* ขอที่ระบุดังกลาวเปนขอที่ระบุตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยความ

เห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด ใหดูเทียบในเรื่องหัวขอ 

เม่ือพบขอผิดพลาดของสัญญา คณะกรรมการฯ ตองแจงเรื่องการแกไขสัญญาใหถูกตอง โดย

แจงไปยังหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบโดยเร็ว และควรใหผูรับจางเขามารับทราบการแกไข

สัญญาดังกลาวดวย โดยการแกไขสัญญาใชดุลยพินิจตามมาตร 97 (2) ในกรณีที ่มีความ

จําเปนตองแกไขสัญญาหรือขอตกลง หากการแกไขนั้นไมทําใหหนวยงานของรัฐเสียประโยชน ใน

การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาได ซึ่งหากขอสัญญาท่ีแตกตางจากแบบสัญญาหรือขอสัญญาท่ีไม

https://audit.rid.go.th/internal/wp-content/uploads/2023/05/3.%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%A5%E0%B8%82%E0%B8%B2%E0%B8%98%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%90%E0%B8%A1%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88-%E0%B8%99%E0%B8%A3-0202-%E0%B8%A71-%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88-3-%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1-2537.pdf
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แกไขตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุดเปนสวนท่ีเปนสาระสําคัญหรือเปนกรณีผิดพลาด

อยางรายแรงตามมาตรา 104 ใหถือวาสัญญานั้นเปนโมฆะ  

แนวปฏิบัติที่ดี คณะกรรมการฯ ควรสงสัญญาที่แกไขนั้นไปให หนวยงานที่รับผิดชอบดาน

กฎหมายของหนวยงานของรัฐตรวจสอบใหถี่ถวนอีกครั้งกอนดําเนินการแกไขสัญญา หรือ ให

หนวยงานของรฐั สงไปยังสํานักงานอัยการเพ่ือใหชวยตรวจสอบปองกันปญหาท่ีจะตามมา 

 

เรื่องท่ี 10 การสงงวดงานลาชากวาวันท่ีระบุใหแลวเสร็จตามงวด ถือวายังไมผิดสัญญา 

 ในสัญญาจางกอสราง ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยความเห็นชอบของ

สํานักงานอัยการสูงสุด ขอ 4 (ข) คาจางและการจายเงิน (สําหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม) 

โดยจะกําหนดงวดงานและระบุจํานวนเงินไวเปนงวด ๆ พรอมทั้งกําหนดวันที่แลวเสร็จเมื่อใด 

การแบงสวนของงานออกเปนงวดเพื่อการแบงจายเงินคากอสราง และยังชวยลดภาระดาน

การเงินของผูรับจาง การทํางานเสร็จแตละงวดถือวางานเสร็จเพียงบางสวนเทานั้น ยังไมเสร็จสิ้น

สมบูรณตามสัญญาจาง ดังนั้นเมื่อผูรับจางสงงวดงานลาชากวาวันที่ระบุใหแลวเสร็จตามงวด ไม

ถือวาผูรับจางผิดสัญญาหรือตองเสียคาปรับเพราะสงงานลาชากวากําหนด (เวนแตงวดสุดทาย) 

 การกําหนดวันที ่แลวเสร็จของงานแตละงวดไวในสัญญามีจุดประสงคในการการ

ตรวจสอบความกาวหนาของการทํางานของผูรับจางวาทํางานไดชาหรือเร็วกวากําหนด ซ่ึงเม่ือถึง

วันที่กําหนดใหแลวเสร็จในแตละงวด ผูควบคุมงานจะตองรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจาง

วาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการฯทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันถึงกําหนดนั้น 

(หนาท่ีตามระเบียบฯ ขอ 178 (4)) ซ่ึงเม่ือคณะกรรมการฯ ไดพิจารณาแลวตองทําการเรงรัดงาน

ตอไปในกรณีท่ีพบวางานตามงวดงานลาชากวาวันท่ีกําหนดแลวเสร็จ 

เรื่องท่ี 11 สัญญาไมไดปฏิบัติตามหนังสือเวียน กค (กวจ) 0405.3/ว232 เรื่องแนวทางการ

ปฏิบัติในการปรับลดราคาในแบบแสดงรายการ ปริมาณและราคา 

 สัญญาไมไดจ ัดทําใบแจงปริมาณงานและราคา และใบบัญชีรายการกอสรางตาม

หนังสือเวียน ว232 จากการปฏิบัติพบวา สงผลตอการปฏิบัติงานบริหารสัญญา โดยสามารถ

แบงเปนขอ ๆ ไดดังนี้ 
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1) ปริมาณงานผูรับจาง ไมตรงกับที่หนวยงานของรัฐไดจัดทําไวในเอกสารประกวด

ราคาจางกอสราง ทําใหเกิดขอขัดแยงกับแบบรูปรายการตามสัญญา เกิดเปนปญหา

ในการบริหารสัญญาข้ึนวาจะตองตรวจรับตามปริมาณใดในสัญญา 

2) พบวาปริมาณราคาบางรายการของผูรับจางสูงกวาปกติ และผูรับจางนําราคานั้นมา

ในการขอเพ่ิมงาน ทําใหหนวยงานของรัฐตองเสียคาใชจายสูงกวาปกติ 

3) พบใบแจงปริมาณงานและราคา และใบบัญชีรายการกอสรางท่ีหนวยงานของรัฐหรือ

ของผูรับจาง คลาดเคลื่อนไปจากแบบรูปรายการและรายละเอียด ทําใหราคากลางท่ี

หนวยงานของรัฐกําหนดนั้นตํ่าเกินไปหรือสูงเกินความเปนจริง ใหทําการแกไข

สัญญาและทําการเพ่ิมลดงาน ซ่ึงเสียเวลาในการปฏิบัติแกไขสัญญา สามารถทําไดใน

กระบวนการตามหนังเวียน ว232 

4) สงผลตอการจัดทําแผนการใชพัสดุภายในประเทศ ในสัญญาที่ตองปฏิบัติตาม

หนังสือเวียน ว78 ทําใหการคิดราคาการทําแผนไมสามารถทําได 

ดังนั้นกอนลงนามในสัญญา หนวยงานของรัฐตองแจงผูยื่นขอเสนอรายที่เปนผูชนะการ

จัดซื้อจัดจางหรือเปนผูที่ไดรับการคัดเลือก มาจัดทําใบแจงปริมาณงานและราคา และใบบัญชี

รายการกอสราง ตามหนังสือเวียน ว232 ใหถูกตองเพ่ือลดปญหาขอขัดแยงท่ีจะตามมา 

บางกรณี ไมไดปฏิบัติตามหนังสือเวียน ว232 และทําการลงนามในสัญญาไปแลว ให

หนวยงานของรัฐเรงใหผูรับจางที่ลงนามในสัญญาแลวเขามา จัดทําใบแจงปริมาณงานและ ใบ

บัญชีรายการกอสราง ตามหนังสือเวียน ว232 และทําการแกไขสัญญาใหถูกตอง ตามมาตรา 97 

เรื่องท่ี 12 ผูรับจาง ปฏิเสธการรับทราบขอมูล ขอตกลง มติท่ีประชุม โดยอางเหตุวาไมไดเขา

รวมประชุม 

พบปญหาการบริหารงานกอสราง เมื่อที่ประชุมมีมติใหผูรับจางปฏิบัติตามที่ไดแจงไวใน

การประชุมครั้งกอน ปรากฏวา ผูรับจาง ปฏิเสธการรับทราบขอมูล ขอตกลง มติที่ประชุม โดย

อางเหตุวาไมไดเขารวมประชุม ทําใหเกิดขอขัดแยงขึ้น คณะกรรมการฯ จึงตองใชเวลาในการหา

หลักฐานการเขารวมประชุมของผูรับจาง หรือหลักฐานแวดลอมตาง ๆ ที่บงบอกวาผูรับจางได

ทราบดีอยูแลว มาใชในการยุติขอขัดแยงนั้น หรืออีกประการหนึ่ง ถาไมมีหลักฐานที่สามารถบง

บอกวาผูรับจางเขามารับทราบได ก็อาจจะทําใหราชการตองเสียประโยชนเพื่อขยายเวลาใหกับ

ผูรับจางดวย  
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ดังนั้นเพื่อปองกันปญหาดังกลาว ผูที่ดูแลการประชุมตองให ผูรับจางหรือตัวแทนของผู

รับจางที่ไดรับมอบอํานาจ ลงนามรับรองการเขารวมประชุมทุกครั้งที่มีการประชุม และลงนาม

รับรองรายงานการประชุมดวย โดยผูรับจางมีสิทธิ์เรียกรองใหแกไขรายงานการประชุมใหถูกตอง

ตามท่ีไดมีการประชุมจริง 

เรื่องท่ี 13 ใหผูรับจางลงนามและประทับตรา รับรองการไดรับเอกสารทุกฉบับท่ีหนวยงาน

ของรัฐสงให 

 ผูท่ีดูแลเรื่องเอกสาร ตองใหผูรับจางหรือตัวแทนของผูรับจางท่ีไดรับมอบอํานาจ ลงนาม

และประทับตรา รับรองการไดรับเอกสารทุกฉบับที่หนวยงานของรัฐสงใหแกผูรับจาง เพื่อเก็บไว

ใชเปนหลักฐานในการรับทราบขอมูล ไมวาจะเปนเอกสารการสงมอบพื้นที่ เอกสารการพิจารณา

วัสดุกอสราง เอกสารพิจารณาแบบรูปรายการ เอกสารการสงวนสิทธิ์ปรับ เอกสารการแจง

คาปรับ หรือเอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ พรอมลงวันท่ีผูรับจางรับเอกสารใหชัดเจน  

 ในกรณีที่ผูรับจางไมยินยอมเขามารับเอกสาร ใหผูที่ดูแลเรื่องเอกสาร ดําเนินการจัดสง

ทางไปรษณียลงทะเบยีน แบบ ตอบ-รับ หรือวิธีอ่ืนใดท่ีมีหลักฐานวา ผูรับจางไดรับทราบเอกสาร

แลว ใหบันทึกผลและวันท่ีการรับเอกสารไว 

เรื่องท่ี 14 ใหผูรับจางลงนามและประทับตรา รับรองการปฏิบัตงิานของผูรับจางใน

เอกสารรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมท่ีผูควบคุมงานรายงาน 

 แนวทางในการปฏิบัติที ่ดี ผูควบคุมงานหรือผูที่ไดรับมอบหมาย ตองใหผูรับจางหรือ

ตัวแทนของผูรับจางที่ไดรับมอบอํานาจ ลงนามและประทับตรา รับรองการปฏิบัติงานของผู

รับจางในเอกสารรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมที่ผู ควบคุมงาน

รายงานทุกวันท่ีปฏิบัติงาน เพ่ือผูรับจางไดตรวจสอบวารายงานของผูควบคุมงานเปนไปดวยความ

ถูกตองและครบถวนอีกท้ังยังสามารถเก็บไวเปนหลักฐาน สามารถยอนกลับมาอานการปฏิบัติงาน

ของผูรับจางในกรณีท่ีเกิดขอขัดแยงไดอีกดวย 

 ดังนั้นผูควบคุมงานตองรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจางใหเปนปจจุบันและถูกตอง

ตามความเปนจริง และนําสงใหแกคณะกรรมการฯ ตรวจสอบการทํางาน 

 ในกรณีที่ผูรับจางไมยินยอมการลงนามและประทับตรา รับรองการปฏิบัติงาน ใหผูรับ

จางนําเอกสารรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจางมาแสดงเปรียบเทียบการปฏิบัติงาน โดยถา
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สามารถตกลงคุยกันไดใหแกไขตามท่ีผูควบคุมงานเห็นสมควร ในกรณีท่ีไมสามารถตกลงกันได ให

นําสงคณะกรรมการฯ พิจารณาความถูกตองและการปฏิบัติงานของผูรับจาง 

เรื่องท่ี 15 ผูท่ีดูแลเรื่องเอกสาร ไมไดเก็บเอกสารตัวจริงไวแตกลับสงไปใหผูรับจางเก็บ 

ในบางกรณี พบวาผูท่ีดูแลเรื่องเอกสาร เขาใจคลาดเคลื่อน ทําใหไมไดเก็บเอกสารตัวจริง

ไว ก ับหนวยงานของรัฐ แตกลับสงมอบเอกสารตัวจริงไปใหผ ู ร ับจ างเก็บไว ทําใหเ ม่ือ

คณะกรรมการฯ ขอดูเอกสารเพิ่มเติมพบวาเปนเพียงสําเนาเทานั้น การทําในลักษณะนี้ถือวา

ปฏิบัติหนาที่ไมถูกตอง เพราะเอกสารดังกลาวเปนเอกสารที่สามารถใชเปนหลักฐานในยุติขอ

พิพาท หรือเอกสารสําคัญของราชการอาจสูญหายได ซ่ึงถือวาเปนความผิด 

ดังนั้นผูที ่ดูแลเรื ่องเอกสาร ตองเก็บตัวจริงไวที ่หนวยงานของรัฐ(เวนแตเอกสาร

ดังกลาวตองสงมอบตัวจริงใหผูรับจางใหกระทําได) โดยมอบเพียงสําเนา และใหผูรับจางหรือ

ตัวแทนของผูรับจางท่ีไดรับมอบอํานาจ ลงนามและประทับตรา พรอมลงวันท่ีรับเอกสารดวย 

เรื่องท่ี 16 ผูรับจางขอขยายเวลา โดยอางเหตุผูวาจาง ไมจัดเตรียมพ้ืนท่ีใหพรอมสําหรับสง

มอบแกผูรับจางเขาดําเนินการกอสรางได 

ในบางกรณี พบวาผูวาจางยังไมพรอมท่ีจะมอบสถานท่ีใหผูรับจางดําเนินการกอสรางได 

แตไดมีการทําสัญญาจางกอสรางไปแลวทําใหระยะเวลาในการกอสรางของผูรับจางตองลาชา

ออกไป ผูรับจางจึงทําหนังสือขอขยายเวลาออกไป  

เหตุการณนี้ คณะกรรมการฯ จะตองพิจารณาขยายเวลาทํางานออกไปให เพราะถือวา

เกิดจากท่ีผูวาจางสงมอบพ้ืนท่ีกอสรางลาชา ทําใหผูรับจางไมสามารถเขาดําเนินการกอสรางได 

เปนความบกพรองของผูวาจาง (ตามมาตรา 102(1)) โดยผูรับจางตองแสดงความจํานงเปน

หนังสือท่ีจะเขาทํางานแลวปฏิบัติงานไมไดเนื่องจากมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของ

ฝายผูวาจาง และ ผูรับจางจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือให

ผูวาจางทราบ เพ่ือของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไป ภายใน 15 วัน นับถัดจาก

วันท่ีเหตุนั้นส้ินสุดลง (ตามสัญญาจางกอสราง ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนดโดย

ความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด ขอ 21) 

ยกตัวอยางเชน คูสัญญาไดลงนามทําสัญญาจาง ในวันท่ี 1 มกราคม ตอมาผูรับจางทราบ

วามีปญหาบางประการท่ีทําใหไมสามารถเขาทําการกอสรางได โดยผูรับจางเองก็มิไดแสดงความ
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จํานงเปนหนังสือท่ีจะเขาทํางาน ปลอยเวลาลวงเลยถึงวันท่ี 31 มกราคม จึงทําหนังสือขอเขาทํา

การกอสราง ผูวาจางมีหนังสือตอบกลับวาใหเขาทํางานไดวันท่ี 15 กุมภาพันธ เนื่องจากยังไม

พรอมท่ีจะสงมอบสถานท่ีให เม่ือสิ้นสุดเหตุ ผูรับจางจึงมีหนังสือขอขยายเวลาทําการ 45 วัน  

แตการขยายเวลาทํางานออกไปนี้ คณะกรรมการฯ จะตองพิจารณา นับจํานวนวันท่ีผู

รับจางแจงความจํานงท่ีจะเขาทํางาน คือวันท่ี 31 มกราคม จนถึงวันท่ีผูวาจางสงมอบพ้ืนท่ี ใน

วันท่ี 15 กุมภาพันธ คณะกรรมการฯ จึงพิจารณาใหไดเพียง 15 วัน มิใช 45 วัน โดยถือจากวันท่ี

ผูรับจางแสดงความจํานงท่ีจะเขาพ้ืนท่ี สวนวันกอนท่ีผูรับจางแสดงความจํานง ถือวาเปนวัน

เสียเวลาไมไดเพราะเนื่องจากผูรับจางเองอาจยังไมพรอมท่ีจะแสดงความจํานงเขาปฏิบัติงานก็ได 

เวนแต กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูวาจางซ่ึงมีหลักฐานชัดแจงหรือผู

วาจางทราบดีอยูแลวตั้งแตตน (ตามสัญญาจางกอสราง ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด

โดยความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด ขอ 21) ก็จะทําใหคณะกรรมการฯ ตองพิจารณาท่ี 

45 วัน ดังนั้นคณะกรรมการฯ ตองพิจารณาหลักฐานเอกสาร หรือ หลักฐานแวดลอมอยางถ่ีถวน 

เพ่ือใหการพิจารณาเปนไปไดอยางถูกตองตามสัญญา 

เรื่องท่ี 17 ผูรับจางใชระยะเวลาในการรื้อถอนส่ิงปลูกสรางช่ัวคราว กลบเกล่ียพ้ืนดิน

ตลอดจนการทําความสะอาดบริเวณกอสรางจนเลยกําหนดเวลาตามสัญญา 

กรณีที่ ผูรับจางดําเนินกอสรางแลวเสร็จตามสัญญา แตผูวาจางหรือคณะกรรมการฯ 

ตรวจพบวาสถานท่ีกอสรางยังไมเรียบรอย ผูรับจางยังมิไดรื้อถอนสิ่งปลูกสรางชั่วคราว รั้วกอสราง 

ที่พักคนงาน กลบเกลี่ยพื้นดิน และ ทําความสะอาดบริเวณกอสราง จึงไดแจงผูรับจางดําเนินการ

ใหเรียบรอย ตอมาผูวาจางจะปรับผูรับจางเนื่องจากเลยกําหนดเวลาตามสัญญา ในคําวินิจฉัย

สํานักงานอัยการสูงสุดที่ ห.44/2544 หนา 1185 ขอมูลอางอิงท่ีLink > (หนา 13 (4)) วาถางาน

ดังกลาวมิใชงานจางตามรูปแบบรายละเอียดทายสัญญา ซึ่งกําหนดใหผูรับจางตองทํางานใหแลว

เสร็จภายในกําหนดตามสัญญาฉะนั้น การทํางานดังกลาวแมลวงเลยกําหนดเวลาตามสัญญา 

ผูวาจางไมอาจนํามาคํานวณเพ่ือการปรับได 

เรื่องท่ี 18 มหาวิทยาลัยจัดพระราชทานปริญญาบัตร ผูรับจางอางเปนเหตุของดหรือลด

คาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไป 

กรณีมหาวิทยาลัยจัดพระราชทานปริญญาบัตร จําเปนตองปดถนนดานหนาที่ทําการ

กอสราง ทําใหผูรับจางผานเขาออกบริเวณกอสรางไดเพียงทางเดียวและเนื่องจากมีจํานวนคน

https://www.oic.go.th/FILEWEB/CABINFOCENTER30/DRAWER087/GENERAL/DATA0000/00000061.PDF
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มากอาจกระทบตอความปลอดภัย ทําใหผูรับจางไมสามารถทํางานไดสะดวก ผูรับจางอางเปน

เหตุของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไป 

คณะกรรมการฯ ตองพิจารณาวา ไมไดสั ่งหยุดงานทั้งหมด ยังสามารถเขาทํางานได

เพียงแตไมสะดวก กวพ. เคยวินิจฉัยวา หากครบกําหนดสัญญาแลวผูรับจางไมสามารถสงมอบ

งานได ตองถือวาผูรับจางผิดนัดตามสัญญา ประกอบดวยประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

มาตร 204 วรรคทาย ผูรับจางตองรับผิดในคาปรับ 

อยางไรก็ดี หากผูวาจางสั่งหยุดงานเพราะมีผลกระทบตอการทํางานของผูรับจาง เชน สั่ง

หยุดทั้งโครงการ สั่งหยุดงานเพราะนํ้าทวมขังบริเวณกอสรางมีผลตองานฐานรากหรือโครงสราง 

ผูวาจางตองพิจารณาลดหรืองดคาปรับใหผูรับจางโดยไมตองแจงเหตุภายใน 15 วัน เพราะผู

วาจางทราบเรื่องดีอยูแลว (อางอิงตามคําวินิจฉัย กวพ.ที่ พณ 1-5/2549 2-13/2549) ขอมูล

อางอิงท่ีLink > (หนา 14 (8)) 

เรื่องท่ี 19 ระยะเวลาในการตรวจการจางงานกอสรางของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงาน

จางกอสราง 

เปนขอถกเถียงกันวาคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางมีระยะเวลาในการ

ตรวจรับงานจางก่ีวัน? เพ่ือทําความเขาใจ ในหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ท่ี นร 1305/ว5855 ลง

วันท่ี 11 กรกฎาคม 2544 ระบุวาอยางชาไมเกิน 5 วันทําการ ทําใหมีเจาหนาท่ีหรือบุคลากรบาง

ทานยังคงจดจําตัวเลขท่ี 5 วันทําการ กอใหเกิดขอขัดแยง เนื่องจาก หนังสือดังกลาวไดถูก 

พระราชบัญญัติ การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 3 ใหยกเลิก

บทบัญญัติเก่ียวกับพัสดุ การจัดซ้ือจัดจาง หรือการบริหารพัสดุในกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 

ประกาศ ขอบัญญัติ และขอกําหนดใด ๆ ของหนวยงานของรัฐท่ีอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัตินี้ ไปแลว และระเบียบกระทรวงการคลังฯ ไดกําหนดระยะเวลาในการตรวจ

ผลงานท่ีผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทําการ ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง

ไวชัดเจนแลว ท่ีขอ 176 (5) 

ดังนั้นเจาหนาท่ี บุคลากร หรือคณะกรรมการฯ จําเปนจะตองปฏิบัติใหถูกตองตาม

ระเบียบท่ีกําหนดไว (โดยอางอิงตาม กค (กวจ) 0405.3/50580 ลงวันท่ี 5 พฤศจิกายน 2564 

เรื่อง ขอหารือเก่ียวกับระยะเวลาในการตรวจการจางงานกอสรางและการตรวจพัสดุ) ขอมูล

อางอิงท่ีLink > 

https://www.oic.go.th/FILEWEB/CABINFOCENTER30/DRAWER087/GENERAL/DATA0000/00000061.PDF
https://www.oic.go.th/FILEWEB/CABINFOCENTER30/DRAWER087/GENERAL/DATA0000/00000061.PDF
https://drive.google.com/drive/folders/1OLV8O_4hAZOqwpxphoJX1nDD9D63BkUg
https://drive.google.com/drive/folders/1OLV8O_4hAZOqwpxphoJX1nDD9D63BkUg


  

แนวทางการปฏิบัติท่ีดสีำหรับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง | 59 

 

เรื่องท่ี 20 มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ ตองปฏิบัติตามแนวทางของพระราชบัญญัติการ

จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หรือไม? 

ตามมาตรา 4 ใน พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.

2560 “หนวยงานของรัฐ” หมายความวา ราชการสวนกลาง ราชการสวนภมิูภาค  ราชการสวน

ทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกร

ตามรัฐธรรมนูญ หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือ

ในกํากับของรัฐสภา หนวยงานอิสระของรัฐ และหนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง ตาม

มาตรา 6 ระบุวา ใหหนวยงานของรัฐปฏิบัติตามแนวทางของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ  

และในวรรคสอง ของ มาตรา 6 ยังระบุไววา เพ่ือใหการดําเนินงานของ มหาวิทยาลัยใน

กํากับของรัฐ เกิดความยืดหยุนและมีความคลองตัว หาก มหาวิทยลัยในกํากับของรัฐ ประสงคจะ

จัดใหมีระเบียบ ขอบังคับ หรือขอบัญญัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุขึ้นใชเอง

ทั้งหมดหรือแตบางสวน ก็ใหกระทําได โดยตองดําเนินการใหสอดคลองกับหลักเกณฑการจัดซ้ือ

จัดจางและการบริหารพัสดุตามแนวทางของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางฯ โดยในวรรคสี่ 

ของมาตรา 6 ตองไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการนโยบาย และใหประกาศในราชกิจจา

นุเบกษา 

ดังนั้นสรุป มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ จึงเทากับหนวยงานของรัฐที่ตองปฏิบัติตาม

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางฯ โดยถามหาวิทยาลัยในกํากับประสงคอยากจะจัดใหมีระเบยีบ 

ขอบังคับ หรือขอบัญญัติเปนของตัวเอง ตองใหไดตองไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ

นโยบาล และใหประกาศในราชกิจจานุเบกษาเสียกอน จึงนํามาใชปฏิบัติได 
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เรื่องท่ี 21 เวลาปฏิบัติงานกอสรางของผูรับจาง คือเวลาใด 

โดยทั่วไปในแบบรูปรายการ หรือรายการประกอบแบบจะมิไดกําหนดไว แมกระทั่งใน

เงื่อนไขในสัญญาจางกอสรางตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยความเห็นชอบของ

สํานักงานอัยการสูงสุด ก็ไมไดระบุเวลาไว  

จากสัญญาที ่ส วนใหญปฏิบัติในพื ้นที ่ที ่เปนสวนราชการจึงอางอิงวาควรเปนการ

ปฏิบัติงานในวันทําการในเวลาราชการ โดยอางอิงเวลาปฏิบัติงานของราชการ ตามระเบียบ

กระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 

ขอ 4 “เวลาราชการ” หมายความวา เวลาระหวาง 08.30 ถึง 16.30 น. ของวันทําการ และ  

“วันทําการ” หมายความวา วันจันทรถึงวันศุกร  

โดยทั่วไปผูรับจางสามารถแจงความประสงคเขาทํางานได ตองไดรับความยินยอม

คณะกรรมการฯหรือผูวาจาง โดยในการประชุมเริ่มโครงการ (Kick-off Meeting) อาจทําหนังสือ

แจงความประสงคการเขาทํางานนอกเวลาโดยระบุวันที่จะเขานอกเวลาทําการและเวลาที่จะเขา

นอกเหนือเวลาราชการ ซ่ึงอาจเปนชวงเวลาหรือตลอดอายุสัญญา ก็ไดแลวแตกรณี 

แตเพื่อใหลดปญหาความขัดแยง ผูวาจางควรตองระบุเวลาปฏิบัติงานกอสรางของผู

รับจาง ลงในแบบรูปรายการ รายการประกอบแบบ หรือในสัญญาจางกอสรางใหชัดเจน เพราะ

ในบางกรณีบางสัญญาจางกอสรางจําเปนตองปฏิบัติงานนอกเวลาทําการเทานั ้น เชนการ

ซอมแซมถนนสายสําคัญ ปรับปรุงหองเรียนท่ีมีการเรียนการสอนตลอดเวลา (หนวยงานของรัฐจะ

ใหเปนคาใชจายพิเศษเมื่อมีการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ) ดังนั้นเพื่อลดปญหาความขัดแยง

และทําใหสามารถคํานวณเวลาการทํางานไดถูกตองแมนยํามากขึ้น ตองระบุเวลาปฏิบัติงาน

กอสรางของผูรับจางใหชัดเจน ขอมูลอางอิงท่ีLink > 

 

 

 

 

 

https://personnel.psu.ac.th/word/9.277.pdf
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เรื่องท่ี 22 หากผูรับจางทํางานลาชาไมอาจดําเนินการใหแลวเสร็จตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว

ในสัญญา ผูรับจางตองเปนผูรับผิดชอบชดใชคาเสียหายหรือคาใชจาย ของ ผูควบคุมงาน

และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางหรือไม ? 

 ในสัญญาจางกอสราง ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยความเห็นชอบของ

สํานักงานอัยการสูงสุด ขอ 19 การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย ในกรณีที่ผูรับจางไม

ปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งงดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม จนเปนเหตุ ใหเกิดคาปรับ คาเสียหาย หรือ

คาใชจายแกผูวาจาง ผูรับจางตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจาย ดังกลาวใหแกผูวาจาง

โดยสิ้นเชิง จะเห็นไดวาในขอ 19 ไดบังคับใหผูรับจางตองเปนผูรับผิดชอบดังกลาว ซึ่งสอดคลอง

กับ หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางฯ ที่ กค (กวจ) 0405.4/56439 7 

ธันวาคม 2564 เรื่อง ขอหารือแนวทางปฏิบัติตามแบบสัญญาจางกอสราง ขอมูลอางอิงท่ีLink >

ในความเห็น ขอ 1. (2) หากเปนกรณีที่เหตุที่ผูรับจางทํางานลาชาเกิดจากความผิดหรือความ

บกพรองของผูรับจาง จนเปนเหตุใหผู รับจางไมอาจดําเนินการใหแลวเสร็จตามระยะเวลาท่ี

กําหนดไวในสัญญา คาตอบแทนที่จะตองจาย ใหกับผูควบคุมงานในกรณีที่หนวยงานของรัฐได

แตงตั้งบุคลากรของหนวยงานของรัฐเปนผูควบคุมงาน และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จึงตก

เปนภาระของผูรับจาง ซึ ่งหนวยงานของรัฐอาจเรียกรองไดตามเงื ่อนไข ในแบบสัญญาจาง

กอสราง ขอ 19 ตอไป  

 ดังนั้นหากผูรับจางทํางานลาชาโดยเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของผูรับจางเอง 

ผูรับจางตองเปนผูรับผิดชอบชดใชคาตอบแทนของผูควบคุมงานของรัฐ และ คณะกรรมการตรวจ

รับพัสดุ  

ขอควรระวัง ตอใหผูรับจางไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จตามระยะเวลาท่ีกําหนดไวในสัญญา

ไดแลว ทําใหลวงเลยระยะเวลาสัญญา ดังนั้น ผูควบคุมงานของรัฐ คณะกรรมการฯ หรือผูควบคุม

งานท่ีผูวาจางตองจางอีกตอหนึ่ง(ถามี) หามรับเงินโดยตรงกับผูรับจาง เพราะผูควบคุมงานของรัฐ 

คณะกรรมการฯ หรือผูควบคุมงานที่ผูวาจางตองจางอีกตอหนึ่ง(ถามี) มิไดมีสัญญากับผูรับจาง

โดยตรง จึงเปนการปฏิบัติท่ีผิด กอใหเกิดปญหา ดังนั้นจึงตองเบิกจายใหถูกตองตามกระบวนการ

และใหหนวยงานของรัฐในฐานะผูวาจางหักเอาเงินจากจํานวนคาจางที่ตองชําระ หรือ จากเงิน

ประกันผลงาน หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ในกรณีที่ผูรับจางไมชดใชให

ถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 

https://www.oic.go.th/FILEWEB/CABINFOCENTER20/DRAWER034/GENERAL/DATA0001/00001370.PDF
https://www.oic.go.th/FILEWEB/CABINFOCENTER20/DRAWER034/GENERAL/DATA0001/00001370.PDF
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อางอิง / บรรณานุกรม 
 

กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ. กระทรวงสาธารณสุข. (2560). คูมือการตรวจการจางกอสราง พ.ศ.

2560. 

กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ. กระทรวงสาธารณสุข. (2561). คู มือการพิจารณาวัสดุอุปกรณ

กอสราง 2561. 

คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผูประกอบการ. (2560). หลักเกณฑการคํานวณราคา

กลางงานกอสรางอาคาร. 

ฝายออกแบบสิ่งกอสราง. มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล. (2562). ความรูสําหรับกรรมการ

ตรวจรับพัสดุงานกอสราง. 

พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 

2557. 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ. (2563). การมอบอํานาจในการสั่งการและดําเนินการเกี่ยวกับ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ. 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ. (2566). หลักเกณฑการจายและวิธ ีการจายเง ินรายได 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ พ.ศ. 2566. 

ราชกิจจานุเบกษา. (เลม 124 ตอนพิเศษ 11 ง, 31 มกราคม 2550). ระเบียบกระทรวงการคลัง

วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550. 

ราชกิจจานุเบกษา. (เลม 134 ตอนที่ 24 ก, 24 กุมภาพันธ 2560). พระราชบัญญัติ การจัดซ้ือ

จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560. 

ราชกิจจานุเบกษา. (เลม 134 ตอนพิเศษ 210 ง, 23 สิงหาคม 2560). ระเบยีบกระทรวงการคลัง

วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560. 

ราชกิจจานุเบกษา. (เลม 138 ตอนพิเศษ 61 ง, 18 มีนาคม 2564). ขอบังคับสภาสถาปนิกวาดวย

หลักเกณฑของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมแตละระดับ พ.ศ. 2564. 
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ราชกิจจานุเบกษา. (เลม 123 ตอนที่ 70 ก, 5 กรกฎาคม 2549). กฎกระทรวงกําหนดวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม พ.ศ. 2549. 

ราชกิจจานุเบกษา. (เลม 139 ตอนที่ 42 ก, 6 กรกฎาคม 2565). กฎกระทรวงกําหนดสาขา

วิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2545. 

ราชกิจจานุเบกษา. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แกไขโดย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535, 

(ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2543, (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2550, (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2558 และพระราชบัญญัติ

แกไขเพิ่มเติมบทบัญญัติแหงกฎหมายที่เกี ่ยวกับความรับผิดในทางอาญาของผูแทนนิติ

บุคคล พ.ศ. 2560. 

สวนพัสดุ. มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ. (2565). คูมือการตรวจรับพัสดุ ตามพระราชบัญญัติการ

จัดซื้อจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560. 

เอกสารอางอิงหนังสือเวียน เอกสารคําวินิจฉัย และ เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของ  

- หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง ท่ี กค (กวจ) 0405.3/ว 232 8 เมษายน 2568 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติ

ในการปรับลดราคาในแบบแสดงรายการ ปรมิาณงาน และราคา 

- หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 31 มกราคม 2565 เรื่อง อนุมัติยกเวนและ

กําหนดแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจางพัสดุท่ี

รัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

- หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 124 1 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติใน

การเรงรัดการปฏิบัติงานตามสัญญาและการกําหนดคุณสมบัติของผูมีสิทธิยื่นขอเสนอ 

- หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 214 18 พฤษภาคม 2563 เรื่อง แนวทางปฏิบัติ

ในการกําหนดคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ การกําหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะ
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ของพัสดุหรือยี่หอของพัสดุ และการพิจารณาคุณสมบัติผูยื่นขอเสนอของหนวยงานของ

รัฐกรณีการกําหนดสิ่งท่ีไมใชสาระสําคัญ 

- หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง ท่ี กค (กวจ) 0405.4/38253 3 กันยายน 2564 เรื่อง การขอใหพิจารณา

ตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการจางชวง 

- หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.3/50580 5 พฤศจิกายน 2564 เรื ่อง ขอหารือ

เก่ียวกับระยะเวลาในการตรวจการจางงานกอสราง และการตรวจรับพัสดุ 

- หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.4/56439 7 ธันวาคม 2564 เรื่อง ขอหารือแนวทาง

ปฏิบัติตามแบบสัญญาจางกอสราง 

- หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0402.5/ว 85 6 กันยายน 2561 เรื่อง หลักเกณฑการ

เบิกจายคาตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ 

- หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 2808 20 สิงหาคม 2547 เรื ่อง การ

ปองกันการทุจริตและมีสวนรวมของประชาชนในการดําเนินงานขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน 

- หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ทําเนียบรัฐบาล ที่ นร 0505/ว 27 28 มกราคม 

2551 เรื่อง การปรับปรุงมติคณะรัฐมนตรีเก่ียวกับเรื่อง แนวทางปฏิบัติในการติดตั้งแผน

ปายแสดงรายละเอียดเก่ียวกับงานกอสรางของทางราชการ 

- หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ทําเนียบรัฐบาล ท่ี นร (กวพ) 1305/8254 6 ตุลาคม 2541 

เรื่อง การหารือกรณีเบิกเงินคากอสรางขามงวด 

- หนังสือ อว 0233.1(2.22)/ว 148 

- คําวินิจฉัย กวพ. เอกสารหมายเลข พณ 1-4/2549 และ 5-38/2550 

- คําวินิจฉัย กวพ.ท่ี พณ 1-5/2549 2-13/2549 

- สํานักงานอัยการสูงสุดที่ ห.167/2525 หนา 1630 และ 168/2525 หนา 1632 คํา

วินิจฉัย กวพ.ท่ี พณ.5-25/2546 และ ท่ี พณ.3-15/2546 

- คําวินิจฉัยสํานักงานอัยการสูงสุดท่ี ห.44/2544 หนา 1185 
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- หนังสือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง ท่ี กค (กวพ) 0421.3/25731 13 

กรกฎาคม 2559 เรื่อง ขอหารือกรณีการติดตั้งแผนปายแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับงาน

กอสรางของทางราชการ 

- คําพิพากษาศาลปกครองสูงสุด งานคดีปกครอง คดีหมายเลขดําที่ อ. 284/2546 คดี

หมายเลขแดงท่ี อ. 79/2548 

- คําพิพากษาศาลปกครองสูงสุด งานคดีปกครอง คดีหมายเลขดําที่ อ. 959/2551 คดี

หมายเลขแดงท่ี อ. 452/2557 

- คําพิพากษาศาลปกครองสูงสุด งานคดีปกครอง คดีหมายเลขดําที่ อ. 55/2549 คดี

หมายเลขแดงท่ี อ. 228/2550 

- คําพิพากษาศาลปกครองสูงสุด งานคดีปกครอง คดีหมายเลขดําที่ อ. 196/2549 คดี

หมายเลขแดงท่ี อ. 467/2554 

- คําพิพากษาศาลปกครองสูงสุด งานคดีปกครอง คดีหมายเลขดําที่ อ. 94/2547 คดี

หมายเลขแดงท่ี อ. 176/2548 

- คําพิพากษาศาลปกครองสูงสุด งานคดีปกครอง คดีหมายเลขดําที่ อ. 775/2548 คดี

หมายเลขแดงท่ี อ. 165/2550 

- แบบสัญญาเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560. สัญญาจางกอสราง. 

- ระบบการจัดซ้ือจัดจางจางภาครัฐ กฏ/ระเบียบ/มติ ครม./หนังสือเวียน ลาสุด 
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